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Statuta Osnovne $kole Marije i Line — Scuola elementare ,Marija i Lina“, Umag — Umago, Skolski

odbor je na prijedlog v.d. ravnatelja, Vijeca roditelja i Uiteljskog vijeéa na sjednici odrzanoj dana 5.

listopada 2018. godine donio
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:
Adresa:

Zupanija:

OIB skole:
Maticni broj:

Broj i naziv poste:
Telefon/Fax:

E- mail:
Web:

Osnovna $kola Marije i Line - Scuola elementare ,,Marija i Lina“
Skolska 14, Umag - Umago

Istarska

77808331343

3036448

52470 Umag

052 741 497,751 472
ured@os-marijeiline-umag.skole.hr; os-mil@hi.t-com.hr
www.os-marijeiline-umag.skole.hr

Broj u¢enika Broj odjela/grupa

Od I. do IV. razreda 422 27

od toga u6 PS 88 12
Od V. do VIIl. razreda 407 18
UKUPNO : 829 45
Glazbeni odjel 68 6
Posebni odjel (¢l. 7) 4 1
ProduZeni boravak 116 5
Broj zaposlenika:
Ucitelji razredne nastave 27
Ucitelj razredne nastave u produzenom boravku 5
Ucitelji predmetne nastave 40
Uciteljica u posebnom odjelu (¢l. 8) 1
Ucitelji u glazbenom odjelu 6
Pomoc¢nici u nastavi 11



mailto:ured@os-marijeiline-umag.skole.hr
mailto:os-mil@hi.t-com.hr
http://www.os-marijeiline-umag.skole.hr/

Strucni suradnici

Ostali zaposlenici

31

v.d. ravnatelj Skole: Katarina Crnkovi¢ Poli¢, mag. paed.

Voditelj smjene: Katarina Crnkovi¢ Poli¢, mag. paed.

Voditelji podrucnih skola

1. | PS Babici Karmen Lugié 4. | PSKmeti Smiljka Santek Mekini¢
2. | PSBaganija | Marina Sari¢ 5. | PS Murine Sanja Mirkovi¢

3. | PSJuricani Ksenija Pavlovi¢ 6. | PS Petrovija Tanja Pali¢

Voditelji paralelki i strucnih aktiva

1. 1. razred Gordana Jasarevic¢ 11. | S.A. Hrvatski jezik Vesna Janjis

2. 2. razred Aurika Matkovic¢ 12. | S.A. Odgoji /LK, GK, TZK/ - | Drazen Lek$an
3. 3. razred Nevenka Balenovic¢ 13. | S.A. Strani jezici Tamara Kleut
4. 4. razred Marina Batalija 14. | S.A. Matematika Maja Miri¢

5. 5. razred Mirela Jovici¢ 15. | S.A. Prirodnih znanosti Anita Pijak

6. 6.razred Sanja Zakinja 16. | S.A. Povijest/geografija Masa Pai¢

7. 7.razred Danica Sardeli¢ 17. | S.A. Fizika, TK, inf. Marijan Kristic
8. 8. razred Josipa Popovié¢ 18. | S.A. RKT vjeronauk Davor Mirkovi¢
9. S.A. RN -CS | Nevenka Franjkovi¢ 29. | S.A. Strucnih suradnika Jelena Rukavina
10. | S.A.RNPS Ksenija Pavlovié 20. | S.A. ProduzZeni boravak Nada Nedi¢

1. UVIETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PROSTORU

Mreza Skola u gradu Umagu s pripadaju¢im naseljima zahtjeva poseban pristup organizaciji rada
zbog razgranatosti naselja oko samoga grada odnosno mati¢ne $kole. U OS Marije i Line koja se
nalazi u gradu Umagu, nastava je organizirana na dvije lokacije (dvije zgrade). U “staroj” su skoli
smjesteni ucenici Cetiri prva razreda i 2 grupe produZenog boravka za ucenike 1. razreda. Zgrada

,Sstare Skole“ je u ulici Eduardo Pascali broj 2a.

U Centralnoj $koli (Skolska 14) je smje$teno 27 odjeljenja od 2. do 8. razreda i 2 grupe za produZeni
boravak ucenika 2., 3. i 4. razreda te posebno odjeljenje djelomicne integracije (po ¢l.8). Nedostatan
je broj ucionica za odvijanje PB.
Pri nasoj $koli radi glazbeni odjel (5 odjeljenja) koji nastavu odrzavaju u zgradi CS u zato posebno
opremljenim prostorima.




Pored toga, u Sest podrucnih Skola je nastava organizirana od 1. do 4. razreda. U pet skola nastava se
odvija u kombiniranim razrednim odjeljenjima (10 odjela), a u PS Murine u jednom kombiniranom i 2
Cista razredna odjeljenja.

Nastava se odrzava pet dana u tjednu i to u jednoj smjeni Sto je velika prednost, a ima i svoje
pedagosko, ekonomsko i svako drugo opravdanje. Svim ucenici (PS i CS) osiguran je topli obrok po
HASAP sustavu, a uCenici koji Zive u udaljenijim mjestima imaju organiziran ucenicki prijevoz.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostor

Svi objekti u kojima se izvodi nastava za tu su namjenu i osposobljeni, a svake se godine vrSe nuzni
popravci i to najéesée na podrucnim Skolama $to je i normalno imajuéi u vidu starost objekata.
Nastava u PS se odvija besprijekorno iako neki od prostora ne zadovoljavaju. U CS se od 5. do 8.
razreda izvodi kabinetska nastava Sto je uglavnom zadovoljavajuée iako s obzirom na kabinete i veci
broj odjeljenja, ¢esto se moramo posluZiti i obi¢nim ucionicama (viSenamjenski prostor).

Tako Skola raspolaZze s opremljenim kabinetom za kemiju, biologiju, likovnu i glazbenu kulturu i dva
prostora za informatiku s odredenim brojem kompjutora.

Nezadovoljni smo opremljenos¢u skole, nastavnim pomagalima i kako se koriste u nastavi. Trinaest
kabineta ima informati¢ku opremu (kompjuter, printer). Cetrnaest u¢ionica ima racunala i 16 LCD
projektora. Uciteljima je takoder na raspolaganju znatan broj video rekordera, grafoskopa, episkopa,
kazetofona i CD playera.

Svaka PS ima takoder svu potrebnu opremu: kompjuter, printer, LCD projektor i ostalo. Skola ima
sustav E- Dnevnika.

Prikaz prostora po veli¢ini, namjeni i stanju:

NAZIV PROSTORA BROJ VELICINA NAMIJENA U SIFRA STANJA
1 s bl S 1) OPCA | DIDAKTICKA
FAZHE DL OPREMA | OPREMA
PREDMETIMA

RAZREDNA NASTAVA Sve je 1. smjena
1. razred 4 222,29 ” 2 p
2. razred 3 266,50 ” 2 2
3. razred 4 213 ” 2 2
4. razred 3 135,05 ” 2 2
P.B. 4 110 ” 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski - ucionica 4 230,24 ” 2 2
Likovna kultura - kabinet 1 140,29 ” 3 2
Glazb. kultura - kabinet 1 58 ” 2 2
Strani jezik 3 168,54 ” 2 2
Matematika - ucionica 3 139,84 ” 2 2
Priroda i biologija - kabinet 1 89,32 ” 3 3
Kemija - kabinet 1 89,32 ” 3 3
Fizika - ucionica 1 53,28 ” 2 2
Povijest 2 100 ” 2 2
Zemljopis 2 100 ” 2 2
Tehnicka kultura 1 54 ” 2 2
Informatika — kabinet 2 102 ” 3 1
Tjelesna kultura - dvorana 1 2870 ” 3 1




Visenamjenski prostor 6 330 ” 3 1

UKUPNO: 42 | 5259,37 ” 2 2
PODRUCNE SKOLE

1. BABICI

1. 2. razr.: ucionica 1 47,56 ” 2 2
3.i4.razr.: u€ionica 1 24,63 ” 2 2
ucionica 1 42,00 ” 2 2
2. BASANIA

1.i 3. razr.: ucionica 1 38,62 ” 2 2
2.1 4. razr.: uionica 1 38,62 ” 2 2
mala ucionica 1 7,00 ” 2 2
3. JURICANI

1.i 2. razr.: ucionica 1 46,00 ” 2 2
3.1 4. razr.: uionica 1 46,00 ” 2 2
dvorana 1 46,00 ” 2 2
4. KMETI

1.i4. razr.: ucionica 1 24,63 ” 2 2
2 i3.razr.: uionica 1 35,00 ” 2 2
mala ucionica 1 20,00

5. MURINE

1.i 4. razr.: uCionica 1 24,00 ” 2 2
2.raz. - ucionica 1 26,00 ” 2 2
3. razr.: ucionica 1 35,00 ” 2 2
visSenamjenski prostor 1 20,00 ” 2 2
6. PETROVUIA

1.1 3. razr.: ucionica 1 50,60 ” 2 2
2.1 4. razr.: u€ionica 1 39,00 ” 2 2
mala ucionica 1 24,00 ” 2 2
UKUPNO: 19 574,06 26 26

1.2.2. Vanjski prostori

Zelenilo oko Skole poprima izgled kakvog bismo Zeljeli. S dvije strane zgrade posadena su stabla
raznog drveca, a na unutrasnjoj strani ekoloska grupa Skole odrzava i brine o mladim borovima koji
su posadeni uz ogradu, a i maslinama. Oko glavne zgrade nalazi se nekoliko desetaka tisu¢a metara
zelene povriine, a vanjski tereni od 9. 360,112 m® u potpunosti zadovoljavaju nastavu tjelesne
kulture. U PS vanjski su tereni vienamjenski, odnosno koriste se zajedno s drugim subjektima i nisu
izravno pod upravljanjem Skole. Zelene se povrsine redovito odrZavaju i nadopunjuju.




2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SK. 2018./2019. GOD.

2.1. PODATCI O UCITELJIMA

God. God. | Struka | Struc. Predmet Pripo-
Red. Ime i prezime rod. rad. sprema kojeg mena:
br. staza predaje
RAZREDNA NASTAVA
1. | Anka DEKOVIC 1966. 28 RN VSs URN -
2. | Rosa ANTOLOVIC 1957. 41 RN VSs URN -
3. | Sanja NOVAK 1970. 23 RN VSS URN -
4. | Aurika MATKOVIC 1963. 34 RN VSs URN U&. men
5. | Nevenka FRANJKOVIC 1963. 34 RN VSS URN -
6. | Sanja MIRKOVIC 1976. 16 RN VSS URN -
7. | Gordana JASAREVIC 1962. 36 RN VSs URN U¢ sav.
8. | Barbara LakoSeljac-DOKOZA 1977. 16 RN VSS URN -
9. | Marina SARIC 1980. 14 RN VSS URN -
10. | Marija PURISIC 1966. 30 RN VSs URN -
11. | Karmen LUCIC 1966. 32 RN VSS URN -
12. | Tanja PALIC 1987. 5 RN VSS URN
13. | Daniela CIRCOTA 1969. 16 RN VSS URN
14. | Silvana NECAK 1962. 32 RN Vss URN -
15. | Snjezana PARIPOVIC 1965. 32 RN VSS URN -
16. | Dragan PURISIC 1966. 30 RN VSS URN -
17. | Jasminka UZELAC 1958. 39 RN V3S URN -
18. | Smiljka Santek Mekini¢ 1964. 30 RN VSS URN
19. | Sanja OSABEN 1966. 31 RN VSs URN u¢. men
20. | Nevenka BALENOVIC 1966. 25 RN VSs URN -
21. | Marina BATALIJA 1965. 30 RN VSS URN u¢. men
22. | Ksenija PAVLOVIC 1977. 14 RN VSS URN -
23. | Ljiljana JEGER 1969. 25 RN VSS URN -
24. | Zeljka CIKES 1968. 24 RN VSs URN Ué.men.
25. | lvana BARUDZIJA 1961. 34 RN Vss URN -
26. | Diana BOGOJEVIC 1977 9 RN VSS URN
27. | Sara MAJDAK 1989. 2 RN VSS UPB -
PRODUZENI BORAVAK
28. | Nada NEDIC 1964. 31 RN VSs UPB -
29. | Gigliola MAMULA 1967. 31 RN VSS UPB -
30. | Sandra JUKICA 1985. 6 RN VSS URN
31. | Mara NAVALA 1953. 43 RN V3s URN -
32. | Marisa KODILJA 1966. 32 RN VSS URN -

POSEBNO ODJELJENJE - ODJEL DJELOMICNE INTEGRACIJE (CL. 7)

33 | Eva Nezi¢

1988.

1

PN

VSS

PO

PREDMETNA NASTAVA

33. | Zeljka SUCIC 1958 37 PN VSS Hrvatski jezik -
34. | Bozidar CVENCEK 1989. 5 PN VSS Hrvatski jezik -
35. | Mirela JOVICIC 1966. 27 PN VSS Hrvatski jezik -




36. | Vesna JANJIS 1958. 35 PN VSS Hrvatski jezik -
37. | Jasmina MIJANOVIC PUDAK 1981. 11 PN VSS Matematika -
38. | Jelena FRANIC RIHTER 1982. 10 PN VSS Matematika -
39. | Maja MIRIC 1990. 4 PN VSS Matematika
40. | Matea MAZURAN 1990. 5 PN VSS Matematika
41. | Darija BARBIC BILIC 1963. 32 PN VSS EJ -
42. | Tamara KLEUT 19509. 34 PN VSS EJ/ T -
43. | Vesna SRDOC LEKSAN 1958. 34 PN VSS EJ -
44. | Alenka BANIC-JURICIC 1964. 31 PN VSS EJ ué. men
45. | Jasenka RUZIC 1973. 19 PN VSS T) -
46. | Tanja KERSIKLA 1975. 15 PN VSS EJ/ T Prip.
47. | Tea KOLARIC DEKLIC 1987. 2 PN VSS T)
48. | lvana RUMIHA 1984. 8 RN VSS EJ -
49. | Martina BALJAK 1985. 6 PN VSS T)
50. | Marina JURISEVIC 1982. 8 PN VSS T)
51. | Marina ZELENIKA 1988. 4 PN VSS NJ J
52. | Darija JAKIM 1984. 6 PN VSS EJ
53. | Marijan KRISTIC 1954, 39 PN VSS Fizika/teh.kul. -
54. | Anita PIJAK 1962. 31 PN VSS Kemija uc¢.men.
55. | Sanja ZAKINJA 1971. 22 PN VSS Prir./Biologija -
56. | Stevan DOPUD 1957. 36 PN VSS Povijest -
57. | Lidija LESIC 1975. 17 FF VSS Povijest -
58. | Tonko CIKES 1969. 22 PN VSS Geografija -
59. | Ma%a PAIC 1989. 3 PN VSS Geografija -
60. | Zoran MAMULA 1963. 32 PN VSS Teh.kul./inf. ué.men.
61. | Marija VOIIC 1963. 31 PN VSS Inform.
62. | Danica SARDELIC 1958. 33 PN VSS Lik. kultura -
63. | Sabrina FATORIC 1983. 7 PN VSS Lik. kultura -
64. | Mirela ZEMCAK 1969. 26 PN VSS Glaz.kultura u¢. men
65. | Drazen LEKSAN 1961 31 PN VSS TZK -
66. | Josipa POPOVIC 1979. 9 PN VSS TZK zamjena
67. | Zdenka JELACIC 1970 23 RN VSS Vjeronauk -
68. | lvan KISEGI 1955 38 PN VSS Vjeronauk -
69. | SnjeZzana KRUHAK 1962. 36 RN/PN VSs Vjeronauk -
70. 1 Manda VUK 1987. 8 RN/PN VSS Vjeronauk
71. | Davor MIRKOVIC 1960. 12 PN VSS Vjeronauk -
72. | Elvedin Posavljak 1979. 15 RN/PN VSS Vjeronauk -
GLAZBENI ODIJEL
73. | Nadia SPORCIC 1955. 38 | RN/PN | VSS Klavir -
74. | Dolores KOSCAK 1980. 11 | RN/PN | VSS Klavir -
75. | Vjekoslav CRNOBORI 1975. 10 | RN/PN | VSS Gitara -
76. | Tatjana LAGANIS 1964. 31 | RN/PN | VSS Solfeggio % nor.
77. | Davor KOVACEVIC 1962. 32 | RN/PN | VSS Harmonika % nor
78. | Zdravko KRALJIC 1951. 39 | RN/PN | VSS Gitara % hon




2.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

R. Ime i prezime God. God. Stru Strucna Radno Pripo-
br. rod. rad. ka sprema mjesto/ mena:
staza funkcija
1. VSS ravnatelj U izboru
2. | Katarina CRNKOVIC POLIC 1987. 3 prosvjet VSS pedagoginja | v.d. rav.
3. | Anita MEDICA 1965. 23 | prosvet VSS logopedinja mentor
4, Sanja Hedimovi¢ Sestan 1960. 32 prosvjet VSS defektologinja -
5. Jelena Rukavina 1989. 2 prosvjet VSS psihologinja
6.. Maja LALIC 1984. 4 prosvjet VSS knjizni¢arka
7. Jelena PAIC 1974. 12 prosvjet VSS knjizni¢arka -
2.3.PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLIU
Red. | Imei prezime God. God. Struka | Str. Zanimanje | Pripo-
br. rod. rad. sprema mena:
staza
1. Vesna KISELJAK-VARELIJA 1954. 35 | prav. VSS tajnik -
2. Ana ZLATAR 1985 6 | ekon. | VSS vod. rac. Porod.
3. Ana POPIC 1994. 0 | Ekon. | VSS vod. rac. zamjena
4, Tatjana POPIC 1968. 30 | ekon. | SSS rac.ref. -
5. lva KRISTIC 1960. 29 | ekon. | SSS rac.ref. -
6. Silvano LEGOVIC 1966. 27 | metal. | KV domar -
7. Dario PETRETIC 1957. 37 | elekt | VSS domar -
8. Robert IPSA 1966. 2 | strbr SSS domar -
9. Janja FABIJANIC 1970. 25 | ugost. | SSS gl. kuharica -
10. Goran LUCIC 1988. 8 | Ugost. | SSS kuhar -
11. Ljubica VIDOVIC 1963. 35 | ugost. | KV kuharica .
12. Ivanka KODILJA 1961 40 | 08 NKV pom.kuh. -
13. Loredana KODILJA 1959. 26 | 08 NKV pom. kuhar. -
14. Marta STEBIH 1990. 4 | SSS NKV spremacica .
15. Terezija PERIC 1966. 32 | trg SSS spremacica -
16. Mira IVAN 1963. 32| 0§ NKV spremacica .
17. Marija PRELAZ 1963. 41 | 0S NKV spremacica -
18. Ana HODAK 1965. 24 | 0§ NKV spremacica .
19. Tamara HAJDUKOVIC 1980. 15 | Trg. SSS spremacica -
20. Suzana CALLEGARIS 1967. 32| 08 NKV pom.kuhar -
21. Tamara MARKEZIC 1981. 13 | SS SSS spremacica -
22. Sanja MAUREL 1980. 8 | 08 NKV spremacica -
23. Suzana KOZLOVIC 1964. 21| 0§ NKV spremacica -
24, Hrvojka FORCA 1978 17 | kroj. KV spremacica
25. Suzana GJUVELEG 1982. 8 | 08 NSS spremacica | porodajka
26. Gracijela MORIC 1957. 45| 08 NKV spremacica -
27. Mariela KOTIGA 1970. 22 | 08 NKV spremacica -
28. Meri GRUBJESIC ZEC 1972. 22 | 0§ NKV spremacica | -
29. Vesna MRVELJ 1966. 28 | obuc KV spremacica -
30. Marili CEROVAC 1979. 16 | frizer KV spremacica -
31. Novella BALANZIN 1966 29 | Uprav. | SSS spremacica zamjena
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2.4. POMOCNICI U NASTAVI

R.B. | POMOCNIK UCENIK RAZ./OD.J. RAZREDNIK

1. Gordana JUGOVAC Leon Zutinié 4.c Silvana NECAK

2. Matea TERLEVIC Arman Noa Kotlo PSJUR. 1.r. | Ksenija PAVLOVIC
3. Marina FRISCIC Anamarija Doc 6.d Bozidar CVENCEK
4. lvica PIJAK Erik Hamzi¢ 3.a Marija PURISIC

5. Marija PIUCA Anna Maria Manin 8.d Zoran MAMULA
6. Erika MATIJASIC Mihaela Zabié¢ 1.c lvana BARUDZIJA
7. Marina BERTIC Larissa Jurisevic¢ PO/3.b Diana BOGOJEVIC
8. Silvana VARGA Mateo Udovici¢ 8.d Josipa POPOVIC
9. Boris OSABEN Sasa Radocaj PO/3.c Dragan PURISIC
10. Aida Kaniji¢ LUKIC Leonardo Simonisek 7.d Marina JURISEVIC
11. lva TONNELO Nika Oreskovi¢ PO/2.d Zeljka CIKES

11




3. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA
3.1. Centralna $kola
° § " . PUTNICI '
.5 § - % §§ Z :g S drugog Imfe i
E 2 sz 3 g 8 | govorn. 3- prezime
3 ) ° -g- A 3 | podru¢ja | 5 | preko razrednika
o k | 5km
m
1.A 26 11 Rosa Antolovi¢
1B 26 13 Gordana Jasarevic
1.C 25 3 12 Ivana Barudzija
2.A 17 7 Aurika Matkovic
2.B. 19 8 Snjezana Paripovic
2.C 16 6 Sanja Osaben
2.D 17 4 6 1 Zeljka Cikes
3.A 23 10 Marija Purisic¢
3.B 24 12 1 Diana Bogojevié
3.C 22 9 1 Dragan Purisi¢
3.D 24 4 10 Nevenka Balenovi¢
4.A 24 11 1 Nevenka Franjkovi¢
4.B 24 8 2 2 Marina Batalija
4.C 22 3 9 Silvana Necak
5.A 21 9 0 5 Mirela Jovici¢
5.B 21 7 3 4 Mirela Zemcak
5.C 24 13 0 7 Masa Paic
5.D 20 10 4 10 Matea MaZuran
5.E 24 5 11 5 4 Ivana Rumiha
6.A 23 11 2 4 Martina Baljak
6.B 26 13 9 0 Sanja Zakinja
6.C 26 11 2 6 Tea Kolari¢ Dekli¢
6.D 25 4 12 2 8 Bozidar Cvencek
7.A 24 13 7 6 Anita Pijak
7.8 21 14 2 4 Tonko Cike3
7.C 24 8 9 3 Danica Sardeli¢
7.0 25 4 9 2 5 Marina JuriSevic
8.A 21 10 4 7 Darija Barbic Bili¢
8.B 21 11 0 5 Jasenka Ruzi¢
8.C 21 10 1 8 Lidija LeSi¢
8.D 21 8 0 7 Josipa Popovié
8.E 19 5 10 4 5 Zoran Mamula
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3.1.1 Podrucne skole

@
% 5- .% Eg g 5 .é.; :?D;% PUTNICI
Podruénaskola | 5 | S 3 % 2 >§ 2 s 5| 35 vise Razrednik
3 T 5|03 w8 km od5
@ km
BABICI
1. razred 2 2 Sanja Novak
2. razred 5 2 Sanja Novak
3. razred 2 0 Karmen Luci¢
4. razred 5 2 2 3 Karmen Lucic¢
BASANIA
1. razred 1 0 Marina Saric
2. razred 7 5 1 Marina Saric¢
3. razred 2 1 Barbara LakoSeljac Dokoza
4. razred 3 2 1 2 Barbara LakosSeljac Dokoza
JURICANI
1. razred 2 0 Ksenija Pavlovié
2. razred 3 1 Sara Majdak
3. razred 0 0
4. razred 5 2 1 1 Ksenija Pavlovi¢
KMETI
1. razred 8 5 Jasminka Uzelac
2. razred 5 3 Smiljka Santek Mekini¢
3. razred 6 6 2 Smiljka Santek Mekini¢
4. razred 4 2 2 Jasminka Uzelac
MURINE
1. razred 5 3 Sanja Mirkovi¢
2. razred 7 2 Anka Dekovi¢
3. razred 5 1 Anka Dekovi¢
4. razred 11 3 4 Ljiljana Jeger
PETROVIA
1. razred 5 2 Daniela Circota
2. razred 6 3 Tanja Pali¢
3. razred 9 3 Daniela Circota
4. razred 5 2 2 Tanja Pali¢
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3.1.2. Glazbeni odjel
Broj Broj Broj
Razred ucenika odjeljenja djevojcica
1. razred 29 2 15
2. razred 14 1 4
3. razred 12 1 5
4. razred 12 1 4
5. razred 10 0,5 6
6. razred 3 0,5 2

Klavirski odjel: Nadia Spor¢i¢ i Dolores Kos¢ak
Gitaristi¢ki odjel: Vjekoslav Crnobori, Zdravko Kralji¢ i Sandra Sustereiter

Harmonikaski odjel: Davor Kovacevic¢

Voditelj Glazbenog odjela: Davor Kovacevi¢

3.1.3. UKUPNO SKOLA

Putnici
Broj Broj (P Daroviti S drugog
Razred . . .. Djevojcice . .. govornog 3-5 preko
ucenika odjeljenja ucenici .
podrucja km 5 km
3C
I 1 4
00 5K 8 0 0
4¢
Il 102 6 K 43 2 2 2
4C
M. 117 5K 52 2 0
3C
V. 103 -~ 40 5 4
14C
L.-IV. 422 21K 183 2 9 6
V. 110 5 50 10 30
VI. 100 4 47 15 24
VII. 94 4 44 20 18
VIIL. 103 5 49 9 32
V. =VIIl. 407 18 190 54 104
1. -VIII. 829 32 373 2 63 110
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3.1.4.PRODUZENI BORAVAK

U Skolskoj 2018./2019. godini u centralnoj Skoli formirano je 5 grupa produZenog boravka, za
ucenike 1., 2. ,3.1 4. razreda.

Grupe su smjestene u za to odredeni i didakticko-metodicki opremljen prostor. S uéenicima rade
struéne osobe, tj. ucitelji razredne nastave. Svakodnevni rad s djecom odvija se po sljedecem
rasporedu:

Od - do Aktivnost
% 11°-12% okupljanje uéenika
% 12%° rucak
o, 45 00 . .
< 127 -13 pauza (igra i zabava)
% 13%°-15% ucenje
% 15%° voéna uzZina
% 15°-16% igra i zabava, a po potrebi dopunsko individualno ucenje s djecom
% 16°-16" odlazak ku¢i

Roditelji u¢enika snose troskove boravka ucenika u PB i djelomi¢no place ucitelja. Veci dio iznosa za
plaéu ucitelja snosi osniva¢, Grad Umag.

R.B. BROJ UCENIKA PRIPOMENA
VODITEL GRUPE
PO ODJELJENJU UKUPNO

1.A 14

1. |Mara NAVALA - 17 HOMOGENA
PS MUR | KME 2,1 SKUPINA
1.B,1.C 11,5
1B 1 HOMOGENA

2. |Gigliola MAMULA — 18 OMOoG
PS BAB 1 SKUPINA
PS PETR 1
2.A 6
2.C 7

3. |Sandra JUKICA - 27 HETEROGENA
PS MUR 2 SKUPINA
3.BiC 6,5
2.D 6

4. |Marisa KODILIA . 26
3Ai3.D 11 HETEROGENA
PS PETR 6 SKUPINA
BAS 3

5. |Nada NEDIC 2.B, 2.r 13,1 28
PSBAS, MUR.. 131,13 2 HETEROGENA SKUPINA
4.A1B 2,2

6. [UKUPNO UCENIKA 116

Broj ucenika po skupinama se tijekom godine moZe mijenjati pa ¢e se po potrebi mijenjati i broj
skupina.
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3.1.4. POSEBNI ODJEL

R.B. | RAZRED BROJ BROJ ODJEL RAZREDNIK VODITELJ
UCENIKA DJEVOJCICA | INTEGRACUE PO
1. 2. 1 2.d Z. Cikes
2. 3. 2 1 3.b D. Bogojevié
3. 3.c D. Purisi¢ Eva Nezi¢
4, 6. 1 1 6.d B. Cvencek

3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava je organizirana u 1. smjeni kako u Centralnoj skoli tako i u svih Sest podrucnih Skola. U
Centralnoj $koli prvo zvono zvoni u 7*°, a prvi sat pocinje u 7*.

Ucenici u Skoli imaju topli obrok pa je raspored odmora sljedeci:

ODMOR | TRAJANJE | SAT | TRAJANJE

- - 1. 07% - 08%°
1. 5' 2. 08 *- 09%
2. 15' 3. 09%-10%
3. 15' 4. 10 *>-11%°
4. 5' 5. 11*-12%°
5. 5' 6. 12%7-13%
6. 5' 7. 13%-13°°

U podru¢nim odjelima nastava pocinje u 7% sati, a peti sat zavr$ava u 11*. U Centralnoj $koli
organizirano je svakodnevno deZurstvo ucitelja; prije nastave i na svakom odmoru:

% blagovaona- 2 ucitelja

% prizemlje -4 uditelja

% 1. kat- 4 ucitelja

*

U ,staroj Skoli” i podruénim odjelima svakodnevno dezurstvo obavljaju razredni ucitelji.

Prehrana ucenika

Za ucenike u $koli (CS i PS) organiziran je topli obrok koji u prosjeku mjeseéno koristi 550 uéenika i
djelatnika. Pravo na besplatni obrok ostvaruju ucenici sa rjeSenjima Grada Umaga.
Poseban rucak kuha se za 120 ucenika u produzenom boravku i 7 djelatnika koji rade drugu smjenu.

Prijevoz ucenika
Za sve ucenike koji stanuju udaljeno od skole 3 i vise kilometara osiguran je ucenicki prijevoz. Ove

Skolske godine organizirani prijevoz koristi 15 ucenika razredne i 154 ucenika predmetne nastave,
ukupno 169 ucenika.
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3.3 GODISNJI KALENDAR RADA

Q BR. DANA BLAGDANI OBILIEZAVANJE
Q BR PRAZNIKA | AKTIVNOSTI
S |RADNI| NAST. | 0| RADNI| NAST. BLAGDANA
09. 20 20 0 0 10.9.18.- HOD Hrvatski olimpijski dan
10. 53 29 1 0 Dan neovisnosti Danl.kruh.a; Djecy. tjeldan
Svjetski dan ucitelja
11. 22 20 1 0 Svi Sveti Projektni eko dani
12. 19 15 2 0 Bozi¢ni blagdani Kraj I. obr. razdoblja
Nova godina 28.—-31.01.19. -PREDUPIS
01. 23 14 ! 0 Sv. Tri Kralja Pocetak Il. obr. raz.
02. 20 20 0 0
03. 21 21 0 0
04. 22 15 1 1 Uskrsni ponedjeljak Utvrdivanje spremnosti za Skolu
05. | 23 | 22 |1 0 Praznik rada; Dan 3,4, 5.16.05. - upis u 1.raz.
grada Umaga
D P—
6 | 20 | 10 |3 . sgrzzt_'Ta;.se'T:\foe Podijela svjedodzbi 02.07.2019.
'  NISIOVO -Dopunski rad 20. — 28. 06. 2019.
Dan drZavnosti
07. 23 0 0 0 -
08. 2 0 5 0 i Popravni '|sp|t| 20 -23. 98. 2019.
pismeni i usmeni

Skolska godina

1.9.2018. - 31. 8. 2019.

Nastavna godina

3.9.2018. - 14. 6. 2019.

l. obrazovno razdoblje

3.9.2018.-21.12.2018.

1. obrazovno razdoblje

14.1. 2019. - 14. 6. 2019.

Zimski odmor ucenika

24.12.2018.-11. 1. 2019.

Proljetni odmor ucenika

18. 4. 2019. - 26. 4. 2019.

Ljetni odmor ucenika

17. 6. 2019. - 31. 8. 2019.
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3.4. KALENDAR RADA POVJERENSTVA ZA ODREDIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA |

UPIS U 1. RAZRED

Prema ¢l.2 Pravilnika o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, ucenika te sastavu strucnih
povjerenstava (N.N. od 2.6.2014.), utvrden je postupak te sastav strucnih povjerenstava koja provode
upis djece u osnovnu skolu i izdaju rjeSenja o primjerenom obliku skolovanja.

Temeljem odluke Ureda drzavne uprave za opcu upravnu i drustvenu djelatnost u Istarskoj Zupaniji
(KLASA: 602-01/14-01/19 i URBROJ: 2163-05-02-14-83) u Stru¢no povjerenstvo Osnovne $kole Marije
i Line Umag su imenovane:

NouswNe

Anita Medica - strucni suradnik logoped, predsjednica Povjerenstva
Marisa Visintin Melon, dr.med. spec. Sk.medicine, lije¢nik

Marina Batalija, ucitelj mentor, ucitelj razredne nastave

Mirela Jovici¢, prof. hrv. jez.ulitelj hrvatskog jezika

Katarina Crnkovié Poli¢, mag. paed. strucni suradnik pedagog
Jelena Rukavina, mag. psych., strucni suradnik psiholog

Sanja Hedimovi¢ Sestan, stru¢ni suradnik edukator-rehabilitator

Kalendar rada Stru¢nog povjerenstva skole za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta, ucenika

RB Datum sastanka Tema sastanka

sastanka

1. 22.-26. listopada 2018. | Utvrdivanje potrebe za izdavanjem rjeSenja za ucenike s
teSkocama

2. 21. - 25. sijecnja 2019. Utvrdivanje potrebe za izdavanjem rjeSenja za ucenike s
tesko¢ama

3. 18. - 22. oZzujka 2019. Prijevremeni i odgodeni upisi u osnovnu skolu

4. 3. - 6. lipnja 2019. Redovni upisi u osnovnu $kolu

3.5 RASPORED SATI - Vidjeti prilog na kraju Plana.

3.4.1.- Raspored rada razredna nastava (CS i PS)
3.4.2.- Raspored rada predmetna nastava
3.4.3. -Raspored koristenja Sportske dvorane
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4.GODISNJI NASTAVNI PLAN RADA SKOLE

4.1. TIEDNI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELJENJIMA

Nastavni 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred 5. razred 6. razred 7. razred 8. razred UKUP-
predmet br. | uk St? br. | uk S? uk St? uk. br. | uk. | sati uk. | sati | br | uk. | sati | br. | uk. NO
Hrvatski j. 5 4 120 |5 3 15 20 |5 |3 15 4 20 5 25 4 4 16 4 4 16 147
Likovna kult. 1 4 |4 1 3 3 4 1 (3 3 4 4 1 5 1 4 4 1 4 4 31
Glazbena kult. |1 4 |4 1 3 3 4 1 (3 3 4 4 1 5 1 4 4 1 4 4 31
Engleski j. 2 4 |8 |2 3 6 8 2 |3 6 4 12 3 15 3 4 12 3 4 12 79
Talijanski j. - 2 3 6 8 2 |3 6 4 8 2 10 2 4 8 2 4 8 54
Matematika 4 4 16 |4 |3 12 16 {4 |3 12 4 16 4 20 4 4 16 4 4 16 124
Priroda - - - - - - - - - 4 6 2 10 - - - - - - 16
Biologija - - - - - - - - - - - - 2 4 8 2 4 8 16
Kemija - - - - - - - - - - - - 2 4 8 2 4 8 16
Fizika - - - - - - - - - - - - 2 4 8 2 4 8 16
Prir. i drust. 2 4 |8 |2 3 6 8 3 9 - - - - - - - - - - 31
Povijest - - - - - - - - 4 8 2 5 10 2 4 8 2 4 8 34
Geografija - - - - - - - - 4 6 2 5 10 2 4 8 2 4 8 32
Tehnicka kult. | - - - - - - - - 4 4 1 5 5 1 4 4 1 4 4 17
Tjel. i zdr.k. 3 4 12 | 3 3 9 12 | 2 6 4 8 2 5 10 2 4 8 2 4 8 73
UKUPNO: 18 4 |72 20 (3 |60 |20 80 | 20 60 4 96 25 | 5| 125 | 28 | 4 | 112 | 28 4 | 112 717
Podrucne skole BABICI BASANIJA JURICANI KMETI MURINE PETROVIJA UKUPNO
Hrvatski jezik 5|5 |5 |5 |5 (5 |5 |5 |5 |5 5|5 |5 |5 |5 |5 |5 |5 |5 |5 |5 |5 |5 120
Likovna kultura 1 {1 {12 {1 {12 {12 4|2 |2 |2 |2 (2 (2 |2 |12 12 1 |1 {1 |1 |1 |2 |2 |1 |1 24
Glazbena kult. 1 {1 {12 {1 {12 {12 4|2 |2 |2 |2 (2 (2 |2 |12 12 1 |1 {1 |1 |1 |2 |2 |1 |1 24
Engleski jezik 2 |2 |2 |2 |2 |2 (2 (2 (2 |2 |2 |2 |2 (2 |2 |2 |2 |2 |2 |2 |2 |2 |2 |2 48
Talijanski jezik 2 |12 |2 2 |12 |2 2 |2 |2 2 |2 |2 2 |2 |2 2 |2 |2 36
Matematika 4 (4 |4 |4 |4 |4 |4 |4 |4 |4 |4 |4 |4 |4 (4 (4 |4 (4 |4 |4 |4 |4 |4 |4 96
Priroda i drust 2 |3 |2 |2 |2 |2 (2 (3 |2 |3 ]2 |2 |2 (2|2 |3 |2 |2 |2 |3 |2 ]2 ]2 |3 54
Tjelesna i zdr.kul. 3 13 (3 (2 (3 (3 (31213 {3 |3 |3 |3 |2 |3 (2 {3213 (3 (3 |3 |3 ]2 66

1-4 2-3 1-3 2 1 2 1 3-4 1-2 3 4 |1-3 2-4 468
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4.2. IZLETI | EKSKURZIJE

RAZ. MIJESTO TRAJANIJE VRUEME NOSITELJI AKTIVNOSTI
1. Punta 6 sati Svibanj U¢it. 1. razreda CS
2019.
2. Pula 1 dan Svibanj U¢it. 2. raz. CS, PS:BAB, BAS, JUR,
2019. MUR (A. Matkovic)
3. Labin 10-12sati | Svibanj U¢it. 3. raz. CS (N. Balenovi¢ i PS
2019. BAS)
4, Hrvatsko zagorje 4 dana Travanj U¢it. 4. raz. CS i Podruéne gkole
2019.
5. Porec¢ — Rovinj 1dan Travanj Razrednici 5. razreda
Motovun - 2019.
6. Gorski kotar 1dan Svibanj S. Zakinja
2019.
7. Rijeka (kazaliste) Popodnevni | Studeniili | M. Zemcak
sati prosinac
2018.
8. Vukovar 2 dana 11.-12. Razrednici 8. razreda
travnja
2019.
9. Srednja i juZna | 5dana Travanj Razrednici 8. razreda
Dalmacija 2019.
10. PS KMETI, | Pula- Brijuni 1 dan Svibanj Ugit. PS
PS PETROVIJA 2019.
11.G. 0. Zagreb (Vatroslav | 1dan Travanj D. Kovacevié
Lisinski) 2019.
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4.3. 1ZBORNA NASTAVA

R. PRED./ BROJ BROJ v SATI
br. SKUP. RAZRED UCENIKA SKUPINA UCITEL TJEDNO GOD.
1. | Kerami. | V.- VIIL 50 2 Sabrina Fatoric¢ 4 280
IV. PS PETR 1 1 Marina Zelenika M. | 2 70
IV. PS MUR 6 1 Marina Zelenika M. | 2 70
™ IV. PS KME 3 1 Marina Zelenika M. | 2 70
2, IV. PS BAS 3 1 Marina Zelenika M. | 2 70
2. 2 IV.-A,B, C 8,11, 11 1 Marina Zelenika M. | 2 70
E V.—-A,B 19, 18 1 Marina Zelenika M. | 2 70
% VI.-A, B, C 16, 15, 2 1 Marina Zelenika M. | 2 70
VIl.-C, D 16, 15 1 Marina Zelenika M. | 2 70
VIII.-A, B 15,11 1 Marina Zelenika M. | 2 70
= VIl. - A, B, C, | 31 Marija Voji¢iZoran | 2 70
< D 2 Mamula
3. |28
; VIll.-A,B,C, | 31 3 Marija Voji¢ i Zoran | 2 70
- D, E Mamula
PS Babici 1,51,5 1 Zdenka Jelati¢ 2 70
PS Badanija | 2,8(2.14.) 1 Zdenka Jelaci¢ 2 70
PS Juricani 2,3,0,3 1 Zdenka Jelati¢ 2 70
PS Kmeti 6,5 4,4 1 Manda Vuk 2 70
PS Murine 52,26 1 Manda Vuk 2 70
PS Petrovija | 2,8,9 1 Zdenka Jeladi¢ 2 70
1.A,B,C, 43 3 Snjezana Kruhak 2 70
2.A,B,C,D 15,11,10,10 | 4 Snjezana Kruhak 2 70
_ 3.A,B,C,D 9,14,17,14 4 Snjezana Kruhak 2 70
4, X 4.A,B,C 13,15,8 3 Zdenka Jelaci¢ 2 70
o 5.A,8,CD,|13,14,11,12, | lvan Kisegi 2 70
2 E 13
% 6.A,B,C,D 13,18,16,19 |4 Manda Vuk 2 70
S 7.A 14 1 Davor Mirkovi¢ 2 70
> 7.B,C,D 10, 12, 16 4 Manda Vuk 2 70
8. A B, C D, | 14,10, 12,11, Davor Mirkovi¢ 2 70
E 11 >
lslam. RN C§ 13 0,5 Elvedin Posavljak 2 70
Vjero. RN P§ 5 0,5 Elvedin Posavljak 2 70
PN CS 10 1 Elvedin Posavljak 2 70
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4.4. DOPUNSKA NASTAVA

: : Sati
Red | REDMET Razred Broj | Broj Uditelj
br. ucen skup. tjed. | god.
l. 20 7 8 280 Razredni ucitelji CS | PS
Hrvatski iezik 1. 23 9 9 315 Razredni ucitelji CS | PS
1. matem;tika 1. 22 9 11 385 Razredni u¢itelji CS | PS
V. 16 8 8 280 Razredni ucitelji CS | PS
VIII. 8 1 1 32 Z. Sutié
2. Hrvatski jezik
o V. 5 1 1 30 T. Kleut
3. | Talijanski jezik V. 5 1 1 30 T. Kersikla
V. 12/15 1 1 30 M J. F. Rihter, M. MaZuran
4. Matematika VI. 10/15 1 1 30 M. Mirié¢, M. MaZuran
ate Vil 15 1 1 30 J. M. Pudak
VIIL. 10/12 1 1 30 M. Miri¢, J. M. Pudak
. V. 8 1 1 35 S. Dopud
5. Povijest Vi, 3 1 1 35
6 Kemiia VII. 10 1 1 35 A.Pijak
‘ J Vil 10 1 1 35 A. Pijak
. Geografija VL. 8 1 1 35 T. Cikes
g Encleski iezik VI. 4/6 1 1 34 V.S. Lekdan
: ngleskl jezl VIL. 6/9 1 1 35 D. B. Bili¢

Ukoliko se ukaZze potreba tijekom Skolske godine bit ¢e organizirana dopunska nastava i iz drugih
nastavnih predmeta.
Broj ucenika unutar jedne grupe varira i tijekom godine se mijenja po potrebi.
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4.5. DODATNA NASTAVA

Realizira se od I. do IV. razreda iz matematike i hrvatskog jezika, a od V. do VIII. razreda iz predmeta:
priroda i drustvo, engleski jezik, talijanski jezik, matematike, biologije, kemije, povijesti i geografije.

Red. Predmet Razred Broj Broj Sati Ucitelj

broj Uce. | Skup. | tjed. | godi.

1. Hrvatski l. 18 6 6 210 Razredni ucitelji CS
jezik i Il. 11 3 3 105 Razredni ucitelji CS
matematika | Il 14 4 4 140 | Razredni utitelji CS | PS

vV 10 3 3 105 Razredni ucitelji | PS
2. Hrvatski VII. 5 1 1 32 V. Janjis
jezik VIII. 8 1 1 32 Z. Sugi¢
3. Eng. jezik VIIL. 2/3 1 1 35 D. Barbi¢ Bili¢
4, Tal. jezik VIIL. (a, b, 6 1 1 35 J. Ruzi¢
d, e) 2 1 1 35 M. Baljak
VIII. (c)

5. Matematika | V. 5 1 1 30 M. MaZuran
VI. 5 1 1 30 M. MaZuran
VII. 6 1 1 35 J. F. Rihter

6. Kemija VIII. 8 1 1 35 A. Pijak

7. Povijest VIL i 8 1 2 70 L. Lesi¢
VIII.

8. Geografija | VI. 7 1 1 35 T. Cikes
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4.6. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA | SEKCIJA

. j SATI
Red. Naziv grupe Razred Br? ) - — lzvrsitelj aktivnosti
broj uc. | tjedno | godis.
1. Mjedovita grupa 1.-4PS |62 |6 210 Uciteljice PS: B,BS,J,K,M,P
2. MijesSovita skupina 1.ABC 77 3 105 Uciteljice 1. razreda
3. MijesSovita skupina 2.ABC 51 3 105 Uciteljice 2. razreda
4. Sportosko-plesna skupina | 2. D 16 |1 35 Z. Cikes
5. MjeSovita skupina 3.ABC 28 3 105 Uciteljice 3. razreda
6. Priorodnjaci 3.D 1(2)/ 1 35 N. Balenovi¢
7. MijesSovita skupina 4.ABC 69 3 105 Ucitelj/ice 4. razreda
8. Mladi povjesnicari 5. 12 2 70 S. Dopud
9. Eko grupa “Maslacak” Z" 6..7. 15 1 35 S. Zakinja
10. Eko grupa “Lavanda“ 7.-8. 15 1 35 A. Pijak
11. Zbor 4.-8. 50 2 70 M. Zemcak
1p, | Dramskagrupa(bozitna | 5 g |4 |4 35 | J.Pai¢, M. Lali¢
priredba)
13. | Gimnastika (2) 1.-8. 15 |2 70 J. Popovi¢
14. Gimnastika (M) 1.-8. 15 2 70 D. Leksan
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4.7. PLANIRANI PROJEKTI

R.b | Naziv projekta Predmeti Razred i Br. u€. | Vrijeme Ucitelj u realizaciji
u realizaciji | odjeljenje Br. sati | realizacije
1 SVIJET UMASKOG | HJ, PD 1.-4. Listopad - | Razredni uitelji CS | PS
) PODMORIJA travanj
GLAGOUIICA HJ 4.b 24 Travanj- M. Batalija
2. oo
10 Svibanj
RAZREDNA HJ,PD, LK, |2.c 16 Listopad- | S. OSaben
3 SLIKOVNICA - 10 Travanj
' RAZGLEDNICA
MOGA GRADA
1, 2, 3 USPJEH HJ 2.C 16 Tijekom S. Osaben
4. 15 ¢g.
KALENDAR HJ, PD, LK 2.b 19 2. S. Paripovié
5. 15 polugodis
te
6 MOM GRADU HJ, LK, PD, 2.a 16 Tijekom A. Matkovic
' 15 s.g.
PROSTORNO LK, 2.—4.raz. Tijekom Uciteljice od 2. do 4.
7. UREDENIJE S.8. raz.
HODNIKA
3 MEMENTO HJ, PD, LK 1.b 26 Tijekom G. Jasarevié
' 6 8.8
9 20 DANA 1.b 26 Prosinac G. Jasarevi¢
) DOBROTE 22 2018.
10. 100. DAN 1.b 26 Veljaca G. Jasarevi¢
NASTAVE 6 2019.
11 DAN PLESA 1.b 43 Svibanj § Ja§avrevic'
' 2.d 6 2019. Zeljka Cikes
9 EUROPSKI DAN EJ,TJ,NJ,HJ, | 1.-8.r. SvVI Rujan 18. | Uciteljice stranih jez.
) JEZIKA RN 4
10 ERASMUS + LOVE | HJ, EJ, LK, 6.i7.raz. 10/20 2018./20 | A.B. Juri¢i¢
" | LIFE GK, INF. 500 20.
,CITANJEM DO HJ, 5.-8.r. 10 Rujan 18. | J. Pai¢
11. | ZVIJEZDA" KNJIZNICA, 35 — travanj
LK 19.
CAROLIJA BAJKE HJ 6. raz. 40 Listopad- | M. Jovici¢
12. 15 studeni
2018.
13, VECER M 5.-8. 150 6.12. Ucitelji MAT i volonteri
MATEMATIKE 15 2018.
14. | BUHAC BIO, KEM 7.i8.raz. 10 Tijekom A. Pijak
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15 s.g.
15, »VOLIM UMAG*“ LK 1.-8. raz. 50 Tijekom D. Sardeli¢
35 s.g.
,CITANJE NE KNJIZNICA, | 6. raz. 10 Tijekom J. Pai¢ i M. Lali¢
16. | POZNAIJE HJ, LK 35 $.g.
GRANICE“

4.8. SKOLA U PRIRODI
Organizacija “Skole u prirodi“ je planirana u travnju 2019. za uéenike 4. razreda u centralnoj i
podruénim skolama.

4.9. PLAN | PROGRAM RADA S NADARENIM UCENICIMA U 2018./2019.

Prepoznavanje, otkrivanje i identifikacija

1.

3.

Psiholoska eksploracija svih u¢enika pri polasku u skolu (ispitivanje zrelosti za Skolu).
Prikupljanje podataka od: odgajatelja, lije¢nika, roditelja i drugih sluzbi. Hospitacija u I.
razredima i informiranje ucitelja o rezultatima na Testu spremnosti za $kolu (TSS).
Prikupljanje podataka o uceniku od ucitelja RN i PN i procjena na ljestvici PROF-NAD.
Interpretacija rezultata na Razrednim vijeca.

Registriranje podataka o opéem uspjehu i po predmetima.

Testiranje intelektualnih sposobnosti ucenika 8. razreda (MFBT). Anketiranje ucenika
(socijalna, obrazovna i zdravstvena anamneza). Analiza i interpretacija dobivenih
podataka.

Izdvajanje u€enika radi dodatne dijagnosti¢ke procjene intelektualnih sposobnosti.

PrenoSenje podataka dobivenih ispitivanjem uciteljima.

Poticanje

1.

4.

Akceleracija

e prijevremeni upis djece u 1. razred

e priprema postupka akceleracije u visi razred i prac¢enje
Ukljucivanje nadarenih u razne oblike stimulacije (dodatne oblike rada, izvannastavne i
izvanskolske aktivnosti, izbornu i fakultativnu nastavu i td.)
Upucivanje ucenika na ucenicke susrete i radionice (Novigradsko proljece).
Sudjelovanje ucenika na takmicenjima, smotrama, izloZzbama (Znanost mladima.)
Profesionalna orijentacija
Individualno savjetovanje nadarenih i njihovih roditelja u pogledu izbora Skole i
zanimanja.
Preporuka za dobivanje stipendija za nadarene.

Pracenje nadarenih ucenika
Vodenje dossiera za svakog identificiranog nadarenog ucenika. PrenoSenje informacija
stru¢nim sluzbama vrti¢a — osnovnih i srednjih Skola.

Osposobljavanje nositelja aktivnosti
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Osposobljavanje ucitelja u okviru permanentnog stru¢nog obrazovanja (upudivanje na
literaturu, obradivanje tema vezanih za nadarene) i individualnih informacija, razgovora i
uputa o radu s nadarenima.

Osposobljavanje roditelja putem savjetovanja, informacija o radu s nadarenim djetetom te
priprema tema u svrhu edukacije roditelja.

4.10. PLAN IZVAN NASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA | SEKCIJA

. j SATI
Red. Naziv grupe Razred Br? ) - — lzvrsitelj aktivnosti
broj uc. | tjedno | godis.
1. Mjedovita grupa 1.-4PS |62 |6 210 Utiteljice PS: B,BS,J,K,M,P
2. MijesSovita skupina 1.ABC 77 3 105 Uciteljice 1. razreda
3. MijesSovita skupina 2.ABC 51 3 105 Uciteljice 2. razreda
4. Sportosko-plesna skupina | 2. D 16 |1 35 Z. Cikes
5. MjeSovita skupina 3.ABC 28 3 105 Uciteljice 3. razreda
6. Priorodnjaci 3.D 1(2)/ 1 35 N. Balenovi¢
7. MijesSovita skupina 4.ABC 69 3 105 Ucitelj/ice 4. razreda
8. Mladi povjesnicari 5. 12 2 70 S. Dopud
. 6.,7.
9. Eko grupa “Maslacak” Z 6 15 1 35 S. Zakinja
10. Eko grupa “Lavanda“ 7.-8. 15 1 35 A. Pijak
11. Zbor 4.-8. 50 2 70 M. Zemcak
1p. | Dramskagrupa(bozicna | o o, 1 35 J. Pai¢, M. Lali¢
priredba)
13. | Gimnastika (2) 1.-8. 15 |2 70 J. Popovi¢
14. Gimnastika (M) 1.-8. 15 2 70 D. Leksan
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SKOLSKI SPORTSKI KLUB “Mladost*

Redni SEFRIE Broj Razr. br. tjed sati lzvrsitelj
broj Sku. uc. sati god. Aktivnosti
1. VODITELJ SSK«MLADOST» - L-VIIL. - 2 70 | DraZen Lek3an, prof.
2. SPORTSKA GIMNASTIKA (M) 1 L-VIIl. | 16 2 70 | DraZen Lek3an, prof.
3. SPORTSKA GIMNASTIKA (Z) 1 L-VIIl. | 16 2 70 | Josipa Popovié, prof.
SPORTSKE UDRUGE GRADA UMAGA
3 Vrtic Drazen Leksan, prof.
4, SPORTSKA GIMNASTIKA (M+2) 16 Ly | 154 28 980 | Josipa Popovi¢, prof.
Oliver Disiot, prof.
5. RUKOMET (2) 4 [-VIll. | 60 16 560 | treneri ZRK
6. RUKOMET (M) 4 L-VIIl. | 90 16 560 | treneri MRK
7. ODBOIJKA (2) 2 ne-vin. | 32 4 280 | Treneri ZOK
8. ODBOJKA (M) 2 HL-viL | 32 4 280 | Treneri MOK
9. TENIS 16 L-VIIl. | 96 48 1680 | Treneri TK-a
10. | STOLNI TENIS 2 HL-viL | 32 4 140 | Treneri STK
11. | KOSARKA 2 | VIL-VIL | 22 4 140 | Treneri KKU
12. | JEDRENJE 2 L-VIIl. | 24 4 140 | Treneri JKU

Sastavni dio gore navedenih aktivnosti je raspored koristenja Sportske dvorane prema rasporedu
nastave TZK, $portskih aktivnosti u¢enika i djelatnika Skole svaki nastavni dan do 18.00 sati (raspored
koristenja dvorane u prijepodnevnim i popodnevnim satima nalazi se u prilogu).

4.11. PLAN TERENSKE NASTAVE

Raz. Tema Mjesto Predmet/i | Br. Br. Vrijeme Nositelji
realizacije uce. | sati | realizacije | realizacije
6. Primorska Okolica priroda 104 |2 Listopad S. Zakinja
listopadna Umaga 2018.
sSuma
6. More Umaske priroda 104 2 Travanj S. Zakinja
plaze 20109.
6. Travnjaci Skolsko priroda 104 2 Svibanj S. Zakinja
dvoriste 2019.
6. Podzemni Spilje u Priroda, 102 | 4 14. lipnja M. Baljak
svijet Baredinama | hrv. jez., 2019. B. Cvencek,
eng. jez. S. Zakinja,
T. Kersikla
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7. Kemijski Hempel - kemija 90 2 Tijekom A. Pijak
laboratorij Umag s.g
4.12. UKLUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Veliki broj ucenika je ukljuéen u rad Sportskih drustava. Stalni su dogovori i komunikacije s
voditeljima i klubovima. Organizirani rad je u tenis klubovima, Sportskom-ribolovnhom drustvu,
rukometu, nogometu, odbojci, jedrenju i drugim Sportskim klubovima. Znatan broj ucenika (oko 60)
pohada glazbeni odjel pri nasoj skoli, ukljuéeno je i u plesne skupine i druge vidove glazbeno-plesne

umjetnosti

5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI SKOLE U 2018./2019. SK. GOD.

Vrijeme re. SADRZA)J Nositelji aktivnosti Broj ucenika
IX. mj. e Priredba za 1. razrede Ucitelji 2. raz. 35-40
o Audicija za u¢enike glumce, Voditelji slobodnih Neograniéen
pjevace,plesace,Sportase... aktivnosti
Hrvatski olimpijski dan Ucitelji TZK i RN Uc.od1l.do 8..raz
Eu. dan jezika Aktiv str. jezika
X. mj. e Djedji tjedan- Posjeta kazaliSnoj i kino | Ravnatelj Svi
predstavi
e Mjesec knjige Knjiznicari Svi
e Medunarodni dan nenasilja Svi Svi
e Izlozba novih knjiga u k. Razrednici “
knjiznici ”
e Dan stednje — prikupljanje ” ”
sekundarnih sirovina
e Tjedan kruha- Prigod.aktivn. Svi Svi
e Dan neovisnosti UC. povijesti Svi
o Sportski dan Rukometna liga Svi
e Svjetski dan ucitelja UY i r?vnatelj SV?
ey ucitelji RN Svi
e Dan pjesacenja
XI. mj. e Dan mrtvih (obiljezavanje po | Razrednici Svi
odjeljenjima)
e Dan sjec¢anja na Vukovar Aktiv povijesti Svi
e Dan plivanja Razrednici i ucitelji TZK Svi
Projektni EKO-tjedan Svi
XIl. mj. e Proslava Sv. Nikole Razredni ucitelji Ucenici Il. i 11
e Priredba za BOZICNE BLAGDANE za | Vodit. slobod.aktiv. razreda
roditelje u dvorani POU i po PS i razredni ucitelji Oko 500 u¢.
e Tjedan borbe protiv ovisnosti Razred.i pred.ucit. Ucéen. od V.-
Vlll.raz.
[. mj. e Razredna natjecanja u sklopu PZM Pred.ucit.-pedagog Ucen.od IV.-VIII.
razr.
Il. mj. e Natjecanja u sklopu PZM Pred.ucit.-pedagog Ucen.od |
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e Medunarodni dan mater. jezika 21.2. Aktiv HJ V.- Vlll.raz.
e Svjetski dan borbe protiv raka Aktiv bio/kem Svi
e Valentinovo Svi Svi
e Poklade Svi Svi
ll. mj. e Natjecanje u sklopu PZM Pred.ucit.,ped.ravn. Ucen. od V.-VIII.
e Obiljezavanje godisnjice pogibije | Svi uposleni razr.
antifasistkinja Marije i Line (28.03.) Svi ucenici
e Medunarodni dan Zena Svi djelatnici
e Svjetski dan voda Svi ¢lanovi UV Svi
e Sv.Josip: Dan ogeva Razrednici Svi
e Obiljezavanje Uskrsnih blagdana Razredni ucitelji Svi
¢ Dani hrvatskog jezika Aktiv H) UCod I do
IV.raz. - Svi
IV. mj. Zupanijska natjec. u sklopu PZM Pred.ucit,.ped.,rav. Ucen. od V.-VIII.
e Obiljezavanje Dana zdravlja  (tematsko | razrednici Ucen. VIL i VIIL.
predavanje)
e Dan planeta zemlje Svi uposleni Svi ucenici
V. mj. e Obiljezavanje 1. svibnja — prigodne | Razrednici Svi
aktivnosti
e Sportski dan Razrednici i uéitelji TZK | UE. I. = VIII. raz
Obiljezavanje Dana grada Umaga UC.ukljuceni u
sudjelovanje sl. akt.od I. do
e Obiljezavanje Majeinog dana (prig. | Razredni ucitelji IV.r.
program po razredima) od I. do VIII.
e 31.05. Dan borbe protiv puenja Razrednici dr. ucitelji
Uc. IV-VIIL.
VI. mj. e Dan Skole: Prigodan program 7.6.2019. svi Svi

5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANIJE | SAVJETOVANIJE

( za ucenike VII. i VIII. razreda )

e RUJAN: Izradba godisnjeg programa profesionalnog informiranja i savjetovanja ucenika 7. i 8.

razreda.

LISTOPAD: Postavljanje panoa “Svijet rada“ (postavljati i kontinuirano mijenjati osnovne podatke
o pojedinim zanimanjima kroz cijelu Skolsku godinu).

Upoznavanje ucenika 8. raz. i njihovih roditelja s RjeSenjima Ureda za prosvjetu o njima
primjerenom obliku Skolovanja kao i o koracima koje treba poduzeti u ovoj Sk god. za
pravovaljani elektronski upis u srednju Skolu za ucenike s TUR u skladu s hodogramom koji ¢emo
dobiti od Zupanije.

STUDENI: Rad na panou “ Svijet rada “. testiranje sposobnosti u¢enika

Predmetni ucitelji trebaju upoznati ucenike 7. i 8. razreda sa zanimanjem vezanim za njihov
predmet.

PROSINAC: Izradba literarnih i likovnih radova na temu “ Zelim da budem ...” Suradnja sa
struénom sluzbom za profesionalnu orijentaciju HZZ, Pula i ispunjavanje i prikupljanje
dokumentacije potrebne za ucenike koji ¢e biti upuéeni na testiranje i razgovor s njima
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SIJECANJ: Pripreme za profesionalno informiranje ucenika 8. razreda i njihovih roditelja.-
elektronski upisi

VELIACA: Anketiranje u¢enika 8. razreda. Postavljanje panoa “ Kamo poslije osnovne $kole ? “.
Suradnja s lije€nicom Skolske medicine u svezi izdavanja njenog misljenja vezanog za ucenike s
zdravstvenim tesko¢ama i TUR.

OZUJAK: Statisticka obrada podataka ankete i testa.

TRAVANJ: Upoznavanje ucenika, roditelja i ucitelja sa rezultatima testiranja i anketiranja.
Priprema za elektronski upis — ucenici ,roditelji, razrednici.

Dogovor s ZZZ Pula i s roditeljima oko organizacije odlaska na profesionalnu orijentaciju u Pulu.
SVIBANJ: Dodatna psiholoska obrada u cilju izbora struke.

Suradnja sa lije€nicima medicine rada u cilju Sto adekvatnijeg izbora zanimanja.

Suradnja sa srednjim Skolama.

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje, Pula.

Upoznavanje roditelja uéenika 8. razreda s uvjetima $kolovanja u S.S. Buja, Pore¢a i Pazina —
roditeljski sastanak.

LIPANJ: Individualni, savjetodavni razgovori sa ucenicima i roditeljima. Upoznavanje ucenika i

roditelja s nacinima i kalendarom elektronskog upisa u srednju skolu.

5.2. PLAN AKTIVNOSTI S UCENICIMA U SURADNIJI S IZVANSKOLSKIM INSTITUCUAMA

Vrijem. Sadriaj / tema Nositelj aktivnosti Razred
real.

IX./X. SnalaZenje u prometu MUP — Pol. postaja, Umag l.raz.
1/11 Higijena zubi i usne Supljine ZZ)Z - dr. M. Vizintin Melon | 1.raz.
X/XI Selekcija i recikliranje otpada Udruga Zelena Istra 1.-4.

Il. Pravilna prehrana ZZ)Z —dr. M. ViZintin Melon | 3.raz.
[l Spasavanje na vodi GO CK Bujstine 3.raz.
V. Od zaceca do puberteta 77)Z 4.raz.

Il. Dje¢ja deklaracija o sigurnosti u prometu | MUP 17 1.-4.raz
XI. Sigurnost u prometu (zloupora. Alkohola) | MUP IZ 5.-8.raz
Il Budi i ti istraziva¢ na jedan dan Udruga BIOTEKA 5.raz.

Il. Pravilna prehrana sk. djece ZZ)JZ —Pula 5.raz.
V. Humane vrednote GO CK 6.raz

l. Spolno prenosive bolesti Z72)Z 7.raz.

l. Prevencija spolno prenosivih bolesti HPV | ZZJZ 8.raz

V. ,Zdrav za pet“-prehrana i alkohol MUP i 7Z]Z 8.raz

Gore navedene teme su ponudene za realizaciju i ove
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godine navedenim institucijama. Tijekom
Skolske godine vrijeme realizacije kao i teme mogu biti izmijenjene u dogovoru str. sluzbe skole,
navedenih institucija i grada Umaga. O svim promjenama ucenici i ucitelji biti ¢e na vrijeme izvjesteni.




6.PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

Program obveznih specificnih i preventivnih mjera ZZJZ:

”

R. B. MIJERE RAZRED VRUEME
1. SISTEMATSKI PREGLEDI
-prije upisa u 1. razred predskolci . —V. 2019.
-5. razred V. I.—1l. 2019.
-u svrhu profesionaknog informiranja VIIIL. X.—=XIl. 2018.
2. KONTROLNI PREGLEDI — prema indikacijama - Tijekom godine
3. NAMIJENSKI PREGLEDI.
-preseljenje u drugu Skolu Prema indika. Tijekom godine
-pregled prije cijepljenja ”
-utvrdivanje zdr. stanja za bavljenje Sportom ” XIl. 18. —11I. 19.
4, SCREENING PREGLEDI:
-pracdenje rasta i razvoja (TT, TV, ITM) 1L,V VI
-vid ( scrinig 3. raz., sistematski 1.,5.1 8.) (VAR
-vid na boje [l X.-XIl. 2018.
-pregled kraljeznice VI. X. —XIl. 2018.
-poremedaji sluha-audiometar VII. I.- 11l. 2019.
5. POVJERENSTVO za nastavu TZK I.—VIII. IX.-X.2018.
6. POVIJERENSTVO za upis u 1. raz. i utvrdivanje Tijekom godine
primjerenog oblika Skolovanja za djecu s
tesko¢ama u razvoju
7. OBVEZAN PROGRAM CJEPLIENJA:
-MRP i POLIO . raz. pregled za upisu
-Hepatitis B (3 doze)- 1. i 2. doza VI. raz. IX. —XI. 18.
3.doza . = V. 19.
-DI-TE, Polio VIII. raz. IX.-XII. 18.
8. PREPORUCENO besplatno — neobavezno HPV | VIII. raz po dogovoru
9. ZASTITA i unapredenje skolskog okolisa Kuhinja Tijekom god.
prehrana
10. SAVJETOVALISNI RAD: u suradnji s uciteljimai | I.- VIII. Kontinuirano
str. Suradnicima
11. ZDRAVSTVENI ODGOJ:
-za roditelje — dogovorno s skolama po potrebi | Svi Tijekom godine
-za ucitelje — dogovorno sa skolama po potrebi | Svi Tijekom godine
-za ucenike:-
-Higijena usne Supljine i pravilno pranje zuba l.raz. Tijekom godine
--Skrivene kalorije Ill.raz ”
-Promjene u pubertetu V.raz.
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7.PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA | STAZISTIMA VOLONTERIMA/STRUCNO

OSPOSOBLJAVANIJE

Trenutno nemamo pripravnika u skoli.

7.1. RAZREDNICI — ZAMJENE PO ODJELJENJIMA

R.B. ODJELJENIJE RAZREDNIK ZAMIJENA
1. 5.a Mirela Jovicié Alenka Bani¢ Jurici¢
2. 5.b Mirela Zem¢&ak Jelena Frani¢ Rihter
3. 5.c Masa Paic Tamara Kleut
4. 5.d Matea Mazuran Jelena Rukavina
5. 5.e Ivana Rumiha Ivan Kisegi
6. 6.a Martina Baljak Maja Mirié
7. 6.b Sanja Zakinja Vesna Srdoc Leksan
8. 6.c Tanja Kersikla Marija Voji¢
9. 6.d Bozidar Cvencek Stevo Dopud
10. 7.a Anita Pijak Vesna Janjis
11. 7.b Tonko Cike3 Manda Vuk
12. 7.c Danica Sardelic¢ Marijan Kristic¢
13. 7.d Marina Jurisevic¢ Katarina Crnkovic¢ Poli¢
14. 8.a Darija Barbi¢ Bili¢ Jasmina Mijanovi¢ Pudak
15. 8.b Jasenka Ruzi¢ Marina Zelenika Maji¢
16. 8.c Lidija Lesi¢ Zeljka Suci¢
17. 8.d Josipa Popovié DrazZen Leksan
18. 8.e Zoran Mamula Davor Mirkovi¢
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7.2.PODACI O OSTALIM ZAPOSLENICIMA U SKOLI | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

NAZIV Broj BR. .

ov | Davka | STRUGA | POsovA |sati | B sam | T

KOJE OBAVLIA | tjed GOD.
1. | Katarina CRNKOVIC POLIC prosvj. | V.d.ravn./pedag | 40 7,00-15,00 | 2205 -
2. | Vesna KISELJAK-VARELIJA pravo tajnik 40 7,00-15,00 “ -
4. | Jelena PAIC prosvj. | Knjizniéar 40 7,30-13,30 “ -
5. | Maja LALIC prosvj. | Knjizniéar 40 7,30-13,30 “ -
7. | Sanja HECIMOVIC-SESTAN prosvj. | Defektolog 40 7,30-13,30 “ -
8. | Anita MEDICA prosvij. Logoped 40 7,30-13,30 “ -
9. | Jelena RUKAVINA prosvij. Psiholog 40 7,30-13,30 “ -
10. | Ana ZLATAR ekonom | racunovod. 40 7,00-15,00 ” -
11. | Ana POPIC ekonom | racunovod. 40 7,30-15,30 “ -
12. | Iva KRISTIC ekonom | ra¢unovod. 40 7,30-15,30 “ -
13. | Tanja POPIC ekonom | Rac.iadm. 40 7,30-15,30 “
14. | Dario PETRETIC elektro | domar 40 7,00-15,00 “ -
15. | Silvano LEGOVIC tokar domar 40 7,00-15,00 “ -
16. | Robert IPSA strojobra | Domar 40 7,00-15,00 “ -

V.

17. | Terezija PERIC SSS. Spremacica 40 7,00-15,00 “ -
18. | Mira IVAN “ “ 40 13-21 “ -
19. | Marija PRELAZ “ “ 20 12-16 1102 -
20. | Suzana CALLEGARIS “ pom. Kuhar 40 07-15 2205 -
21. | Marili CEROVAC KV spremacica 40 7,00-15,00 -
22. | Suzana GJUVELEG NSS spremacica 40 13-21 “ porod
23. | Novella BALANZIN SSS spremacica 40 13-21 “ Zamij.
24. | Gracijela MORIC “ “ 40 13-21 “ -
25. | Meri GRUBJESIC-ZEC “ “ 40 13-21 “
26. | Tamara HAIDUKOVIC trgovac “ 20 12-16 1102 -
27. | Mariela KOTIGA “ “ 40 07-15 “ -
28. | Tamara MARKEZIC SSS sprematica | 20 12-16 1102
29. | Vesna MRVELJ SSS “ 40 13-21 2205 -
30. | Ana HODAK “ “ 20 12-16 1102 -
31 | Suzana KOZLOVIC “ spremacica 40 13-21 2205 -
32 | Sanja MAUREL NKV spremacica 20 12 -16 1122 -
33 | Marta STEBIH SSS HTK | spremacica 40 13-21 2205
34 | Janja FABIJANIC ugost. Glav.kuh. 40 05-13 “ -
35. | Goran LUCIC Ugost. kuhar 40 05-13 2205
36. | Ljubica VIDOVIC “ kuharica 40 05-13 “ -
37. | Ivanka KODILJIA “ Pom. kuh. 40 05-13 “ -
38. | Loredana KODILJA “ “ 40 05-13 “ -

8.PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

8.1. STRUENO USAVRSAVANIJE 1ZVAN SKOLE

Svi ucitelji i stru€ni suradnici duZni su redovito pohadati seminare u organizaciji Ministarstva
prosvjete i Sporta te Agencije za odgoj i obrazovanje, Rijeka. Potvrde o prisustvu seminarima redovito
se pohranjuju u dosjeu svakog ucitelja i struénog suradnika.
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8.2. INDIVIDUALNO | KOLEKTIVNO STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI

8.2.1. Svi ucitelji i struéni suradnici duzni su redovito pratiti suvremenu literaturu, kako
Najnovija znanstvena otkrica po

struénu tako i metodicku i pedagosko-psiholosku.
mogucnosti treba primjenjivati u svakodnevnom radu.

8.2.2. Ucitelji i stru€ni suradnici su duzni biti nazo¢ni i aktivno sudjelovati u radu
sjednica uciteljskog vijec¢a i strucnih aktiva, pa tako i na onima na kojima su predvidena

predavanja za stalno stru¢no usavrSavanje ucitelja.

9.PLAN RADA STRUCNIH TIJELA, STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA UPRAVLIANJA

9.1. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA 2018./2019. SK. GOD.

Vrijeme reali.

R.b. AKTIVNOST
1 POSLOVI PLANIRANJA,PROGRAMIRANJA I IX. 2018.
) ORGANIZACIJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
Analiza realizacije GodiSnjeg plana i programa za IX. 2018.
1.1. Y .
prethodnu skolsku godinu.
12 Razmatranje i usvajanje godvi§njeg planaiprogramai IX. 2018.
| kurikuluma za 2018./2019. Skolsku godinu.
1.3. Utvrdivanje kalendara Skolske godine IX. 2018.
1.4. | Odredivanje smjena i radnih prostora IX. 2018.
Mjese€no planiranje i programiranje neposrednog odgojno- | Tijekom Skolske
15 obrazovnog rada (redovna nastava, izborna nastava, dopunski i | Godine
™" | dodatni rad, izvannastavne aktivnosti, razrednistvo) po odjeljenjima
(HNOS)
16 Planiranje i programiranje rada strucnih tijela Skola (uciteljska | VIII.iIX.2018.
" | vijeca,razredna vijeéa,strucni aktivi),prema HNOS-u
17, Planiranje projekata, izvanucioni¢ne (terenske) nastave, timske | IX.2018.
nastave, prema HNOS-u
1.8.| Izrada Godi$njeg plana i programa rada kao i Kurikula Skole IX. 2018.
2. OSTVARIVANIJE UVIJETA ZA REALIZACJU PROGRAMA
2.1. | Kadrovske potrebe Skole VLiIX. 2018.
2.2. | Didakticko-metodicko uskladivanje prostora u skoli VLi IX. 2018.
23 Planiranje i nabavka potrebnih didakt. Sredstava za rad (udzbenika, | IX.iX.2018.
e priruénika, str. literature, nastavna sredstva)
24 Permanentno osuvremenjivanje Skolskog prostora i opreme u skladu | Tijekom sk. God.
" | sazahtjevima suvremene skole
3 ORGANIZACIJA,PRACENJE | VERIFIKACIJA NEPOSREDNOG ODGOJNO-
) OBRAZOVNOG RADA
3.1. | Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 1. razreda V.20109.
3.2. | Podjela zaduZenja uciteljima u 40-satnom tjednu IX. 2018.
33 Formiranje grupa izborne, dodatne i dopunske nastave kao i slobodnih | IX. 2018.
" | aktivnosti
3.4. | Upoznavanje ucenika s izvanskolskim aktivnostima (glazbena skola, | VIIL.i IX.2018.
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Skole stranih jezika, Sportske skupine)

Mjesecno pracenje i izvjes¢ivanje o realizaciji neposrednog odgojno-

Tijekom sk.godine

3.5.
obrazovnog rada
36, Verilﬁkacija Skolskog uspjeha u u€enju i vladanju na prijedlog razrednih | XII. 2018.
vijeca
37 Planiranje, organizacija i provedba izleta i ekskurzija 1X.2018.
o I.- VI.2019.
3.8. | Organizacija,provedba ucenickih natjecanja kao i analiza rezultata I.do V. 2019.
39 Program suradnje s roditeljima i drugim ¢imbenicima izvan $kole koji | Tijekom sk.godine

utjecu na neposredno odgojno-obrazovni rad
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9.1. 1. PERMANENTNO STRUCNO USAVRSAVANJE CLANOVA UCITELJSKOG VIJECA

Predavanje za sjednice UV pripremat ée ravnatelj Skole, struéni suradnici i pojedini ucitelji te vanjski

suradnici prema planu permanentnog stru¢nog usavrsavanja ucitelja:

Predavac Tema Vrijeme real.
Ravnatelj Kurikulum Gradanskog odgoja Rujan 2018.
Temeljne odrednice strategije reforme odgojno obrazovnog
sustava

Pedagoginja | Pradenje i ocjenjivanje ucenika

Studeni 2018.

Uskladivanje Kui¢nog reda s izmjenama Zakona

Psiholog Timsko planiranje i timski rad

Veljac¢a 2019.

Defektolog | Ucenici s posebnim potrebamaiizrada PP i IP

Listopad 2018.

Knjiznicar Odgojne funkcije knjiznice kao multimedijskog prostora

Sijecanj 2019.

Ucitelji Olimpijske igre nekad i sad

Prosinac 2018.

Matematika kroz igru

Sijecanj 2019.

Ekoloska osvijeStenost i svakodnevica

Sijecanj 2019.

Po potrebi ukljucivat ée se svi ¢lanovi UV ili vanjski suradnici s

Tijekom Skolske

V! odredenim temama: godine

5. STUDIJSKE ANALIZE | ISTRAZIVANJA

51 Analiza podataka u svezi profesionalne orijentacije uéenika 8. Sijecanj 2019.
o razreda

5.2. Prevencija ovisnosti — provedba i evaluacija ankete — 6. razred Svibanj 2019.

6. PLANIRANIE, realizacija i analiza eko projekta Tijekom $k. god.

7 OSTALI POSLOVI

71, Ostali poslovi proizisli iz godiSnjeg programa rada Skole te Tijekom skolske

organizacijskih potreba tijekom $k. godine

godine

9.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA 2018./ 2019. SK. GODINU

Red. broj AKTIVNOST Vrijeme real.
1. Analiza odgojno socijalne situacije u odjeljenjima IX. 2018.
Razmatranje pojedinaénih odgojnih, obrazovnih, zdravstvenih, | Tijekom Skolske
) problema ucenika s ciljem $to adekvatnije i brze pomo¢i uceniku godine
' Predlaganje i usvajanje programa kurikuluma po paralelkama
rujan 2018.
3 Planiranje terenske nastave i projekata koji ée biti realizirani IX. 2018.
' Tijekom sk. Godine
4 Razmatranje i usvajanje uspjeha ucenika po predmetima, opéeg | 1.2019.
’ uspjeha i vladanja VI. 2019.
5 Prijedlog ucenika za pohvale i nagrade, kao i kazne, po Pravilniku o | Tijekom $k.god.
pedagoskim mjerama spram ucenika
6 Dogovori oko realizacije programa kulturno-javne djelatnosti Skole | Tijekom $k. god.
7. Dogovor oko organizacije izleta, ekskurzija i Skole u prirodi Tijekom sk.god.
3 Mjese€na planiranja gradiva po odjeljenjima, planiranje | Tijekom Sk.god.
korelativnih odnosa izmedu i unutar jednog predmeta
9. Ostali poslovi po potrebi Tijekom sk.god.
10. Obveza svih strucnih aktiva je planirati jedno predavanje za U.V. Tijekom sk.god
11. Prilog GPP — godisnji planovi rada svih aktiva Tijekom sk.god
12. Sjednice RV odrzavat ¢e se svaku drugu srijedu u mjesecu od 13,15 | Tijekom 3k. god.
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9.2.1. PROGRAMI RADA ZA SKOLSKU 2018./2019. GODINU KOJI SE NALAZE U KURIKULUMU

Programi i projekti, terenska i integrirana nastava

Programi rada slobodnih aktivnosti

Dopunska nastava

Zdravstveni odgoj — provodi se temeljem kurikuluma koji je propisalo MZO.
Gradanski odgoj

vk wnN e

9.3. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA

9.3.1. Plan rada ravnatelja Skole

Ravnatelj uskladuje ostvarivanje cilja, zadada i programa skole, pa je njegova uloga dvojaka. On na
jednoj strani upravno i poslovodno skrbi o svrsishodnom, racionalnom i zakonitom poslovanju svoje
ustanove kao organizacije i, na drugoj strani, skrbi o profesionalnom pedagoskom radu u funkciji
ostvarenja poZeljne razine procesa rada i postignuca Skole. Stoga se ravnatelj odreduje kao
poslovodni (upravni) i stru¢ni (pedagoski) voditelj skole.

1. Upravno-tehnicke aktivnosti u Skoli su u funkciji optimalnog funkcioniranja skole kao organizacije u
¢ijem je sredistu odgojno-obrazovni proces. U okviru te skupine poslova, ostvaruju se sljedece
skupine poslova:

2.

w

. upravni poslovi vezani uz:

pracenje i primjenu zakona i provedbenih propisa,

reguliranje statusa zaposlenih,

donosSenje unutarnjih pravila i ponasanja,

kadrovska pitanja,

zdravstvenu zastitu,

upravne (administrativne) poslove s ucenicima
financijski poslovi:

planiranje troSkova,

utvrdivanje izvora i pribavljanje sredstava,

izradu izvjestaja o financijskom poslovaniju,

evidenciju o troSenju sredstava, nabavci opreme, isplatu placa i sl.

. poslovi na odrzavanju prostora Skole, opreme i sredstava, Cistoce, grijanja i sl.

Brojnost i kvaliteta upravno-tehnickih aktivnosti znatno se razlikuju od onih prije nekoliko
desetljeca, a uvid i sudjelovanje u njima za suvremenog je ravnatelja mnogo zahtjevnije.
Zakonodavstvo je obimnije, postupci su sloZeniji, skrb za zaposlene je osjetljivija, financijsko
poslovanje je odgovornije, a prostor i oprema podrazumijevaju trajnu prilagodbu zahtjevima
pedagoskog procesa.

2. Znatno sloZenije od upravno-tehnickog, je razvojno pedagosko podrucje sto skolu izdvaja kao
specificnu organizaciju. U tom se podrucju rada Skole o¢ekuje izrazitije sudjelovanje ravnatelja. Ono
uklju€uje poslove koji se odnose na:

- planiranje i programiranje,

- organiziranje procesa,

- uvodenje inovacija,

- pracenje i unapredivanje nastave,

- rad s djecom s posebnih potrebama (darovitima i s teSko¢ama u razvoju),

- profesionalno usmjeravanje

- struc¢no usavr$avanje,

- analize ostvarenih odgojno-obrazovnih rezultata Skole. Po opsegu i aktivnosti ljudskih
resursa prevladava nastava, a ona ukljuCuje odrzavanje redovne, izborne i dopunske nastave
te dodatnog rada s ucenicima. U suvremenoj je Skoli sve viSe izvannastavnih aktivnosti s
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ucenicima, drustvena i kulturna djelatnost Skole, proizvodni i drugi drustveno korisni rad s
ucenicima, rad razrednikai sl.

Razvojno pedagosko podruéje rada suvremene Skole obiljezava stalna promjena i
inovativnost. Biti rukovodilac i skrbiti za razvoj u suvremenoj Skoli znadi trajne susrete s
novostima u raznim podrucjima. Novim zahtjevima ¢e bolje udovoljiti ravnatelj koji te izazove
razumije i, zahvaljujuéi svojoj stru¢nosti, pronalazi prave odgovore na njih. On treba biti
inicijator unapredivanja rada, a uz to treba intenzivho i profesionalno sudjelovati u
pedagoskom procesu. Otud i njegovo odredenje kao pedagoskog rukovoditelja.

Od ravnatelja se joS ocekuje posjedovanje vizije razvoja Skole, umijece jasne njene
artikulacije te odusevljavanja i vodenja ljudi k njenom ostvarivanju. Pritom treba znati
izabrati prave poticaje i stil primjeren okolnostima. Poslove dijeli sa svojim suradnicima $to ih
okuplja u tim, ne kako bi se oslobodio odgovornosti, veé kako bi postigao sinergijski ucinak
sudjelovanja ucinkovitog tima stru¢njaka u viSe disciplinskom odusevljenom rjeSavanju
zadataka i izazova. Time joS pokazuje kako ih uvaZava, vjeruje u njihovi stru¢nost i postize
privrzenost misiji Skole. Ukratko, ravnatelj mora djelovati u duhu razvoja u svim podrucjima
Skolskih aktivnosti. Time oblikuje kulturu i prepoznatljivost svoje Skole.

Kad je rije¢ o razvoju i unapredivanju rada Skole, nama je osobito vazno unapredivanje
pedagoskog procesa, a ravnatelj se drzi pedagoskim rukovodiocem.

Poslovi koje obavlja ravnatelj prema svojim, gore navedenim zada¢ama ne mogu se strogo
ograniciti na mjesece realizacije jer se oni ,provlace” kroz zivot Skole a najjednostavnije ih je
prikazati kroz dolje navedene poslove koji doprinose kvaliteti pedagoskog procesa
rukovodenja i odgovornosti ravnatelja:

planiranje i raspolaganje Skolskim prora¢unom

razumijevanje nepisanih pravila, procedura i ocekivanja u Skoli

planiranje i usmjeravanje kurikuluma te unapredivanje nastave

razumijevanje ciljeva i filozofije Skole

procjenjivanje vaznosti nastave, kurikuluma i vrednovanje rezultata programa

razumijevanje i primjena Skolskih pravila, politike i upravnih procedura

nadzor raCunovodstvenih poslova i $kolskih financija

razumijevanje sadrzaja kurikuluma, ciljeva i organizacije

razumijevanje i donosenje odluka vaznih za Skolu

procjena potreba, problema i oCekivanje zajednice

razrada plana i rasporeda Skolskih aktivnosti

dugorocno planiranje i postavljanje ciljeva Skole

nadzor i ocjena zaposlenih

rjeSavanje problema i sukoba medu osobljem i u¢enicima

planiranje razvoja i usavrSavanja zaposlenih

odabir, zaposljavanje i usmjeravanje profesionalnog razvoja zaposlenih

nadzor zastite i odrzavanja objekata i okolisa skole

nadzor posebnih programa

nadzor procedura nabave i kupnje

koordinacija aktivnosti na pocetku i zavrsSetku Skolske godine
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9.3.2. Plan i program rada pedagoginje
R.B. OPIS POSLOVA VRUEME

PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVA

REALIZACUA:

1.1. lzrada i sudjelovanje u realizaciji GodiSnjeg programa rada Skole | $kolskog
kurikuluma

1.2. Planiranje godisnjeg rada pedagoga

1.3. Planiranje i programiranje nastave (redovne, izborna, dopunske i dodatne),
slobodnih aktivnosti, te rada strucnih tijela Skole (uciteljskog vije¢a, razrednih
vijeéa i paralelki, stru¢nih aktiva)

1.4. lzrada analize odgojno-obrazovne situacije u Skoli te pripremanje plana odg.-
obr. djelovanja u skoli.

1.5. Kvantitativna i kvalitativna analiza odgojno-obrazovnih postignuca ucenika te tijekom
planiranje aktivnosti za njeno unapredenje. .

1. S o . . . . Skolske

1.6. Planiranje i realizacija Programa profesionalnog savjetovanja ucenika 8.
razreda i njihovih roditelja. godine

1.7. Planiranje i sudjelovanje u realizaciji projektne, integrativne i terenske
nastave — mjesecni planovi rada po HNOS-u

1.8. Planiranje i sudjelovanje u realizaciji godisnjeg programa rada Eko — Skole

1.9. lzrada i realizacija Individualnog programa uvodenja pripravnika u samostalan
odg. - obr. rad.

1.10. Pradenje uvjeta za realizaciju programa rada skole te izrada plana i realizacija
njihova poboljsanja.

1.11. Poduzimanje drugih mjera za unapredenje nastavnog procesa (nabavka
didaktickog materijala, nastavne opreme, estetsko-ekolosko uredenje skole i
sl.)

1.12. Sudjelovanje u planiranju i pracenje realizacije planova Gradanskog odgoja
od 1. 0 8. razreda

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU:

2.1. Rad u Povjerenstvu za upis djece u prvi razred — utvrdivanje psihofizicke
spremnosti djece i utvrdivanje kriterija za formiranje odjeljenja.

2.2. Sudjelovanje i poticanje suvremenih promjena rada $kole: uvodenje novih | Tijekom
metoda i oblika rad, stru¢no pedagoSka pomo¢ u realizaciji satova
neposrednog odgojno - obrazovnog rada — osobito pripravnicima Skolske

2.3. Sudjelovanje u radu s darovitim uéenicima kao i uéenicima s posebnim | godine
potrebama kao i ucenicima koji imaju otezano ucenje, obiteljske probleme i
druge oteZavajuce okolnosti.

2. 2.4. Vrednovanje i evaluacija realizacije pedago$ko-razvojnih programa te
predlaganje nacina za unapredenje kvalitete rada.

2.5. Individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomoci ucenicima, roditeljima i
uciteljima te suradnja drugim strucnim suradnicima i stru¢njacima izvan
skole.

2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika 8. i 7. razreda kao i njihovih
roditelja, te suradnja s drugim subjektima izvan skole.

2.7. Sudjelovanje u provodenju zdravstvenog odgoja i obrazovanja ucenika,
pomo¢ ucenicima u ostvarivanju prava zdravstvene i socijalne zastite, te
suradnja s lijecnicom skolske medicine i CSS te drugim subjektima.

2.8. Sudjelovanje u organizaciji Skolskih, opcinskih, Zupanijskih i drzavnih

40




natjecanja.

STRUCNO USAVRSAVANJE:

3.1. Planiranje i provedba obveznog stru¢nog usavrsavanja ucitelja i strucnih
suradnika.
3.2. Praéenje i pruzanje stru¢ne pomoci pripravnicima i u€iteljima pocetnicima. tijekom
3. 3.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje- Rijeka, kao i dugim ustanovama | $kolske
koje se bave unapredenjem odgojno - obrazovnog rada. godine
3.4. Organizacija i sudjelovanje u stru¢nim raspravama u Skoli kao i u izvodenju
ogledne nastave.
3.5. Suradnja s strukovnim i gradanskim udrugama.
3.6. Pradenje znanstvene i strucne literature.
VREDNOVANIJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVODENIJE STUDIJSKIH
ANALIZA, ISTRAZIVANJA | PROJEKATA:
4.1. Kvantitativna i kvalitativna analiza uspjeha na kraju obrazovnih razdoblje te
predlaganje mjera koje bi dovele do realnog poboljsanja uspjeha. tijekom
4. | 4.2. Evaluacija realizacije mjese¢nih planova rada na sjednicama RV — svaki mjesec | Skolske
za sve razrede. godine
4.3. Na osnovu ove evaluacije predlagati mjere za unapredenje kvalitete rada
skole, kulture skole i profesionalne kulture.
4.4. Provodenje razvojnih i akcijskih istrazivanja i drugih projekata s ciljem
unapredenja odg.- obr. rada.
4.5. Sudjelovanje u projektima izvan Skole na nivou skole, grada, Zupanije i sl.
BIBLIOTECNO — INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST:
5.1. Poticanje ucenika, roditelja i ucitelja na koristenje znanstvene i struc¢ne
literature.
5. | 5.2. PruZanje pomoéi svim sudionicima odg. — obr. rada u koristenju stru¢ne | tijekom
literature. Skolske
5.3. Kreiranje i izrada tiskovnog materijala za ucenike, ucitelje, roditelje, nastavni i godine
Skolski rad.

5.4. vodenje pedagoske, Skolske i nastavne dokumentacije.
5.5. lzrada i ¢uvanje ucenicke dokumentacije.

9.3.3. Plan i program rada psihologa
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RB | OPIS POSLA Vrijeme izvedbe
1. Planiranje i programiranje: Rujan, 2018.
- izrade plana rada psihologa i Skolskog kurikuluma
- izrade programa stru¢nog usavrsavanja psihologa
- narucivanje testnog materijala
- dogovor s vanjskim institucijama o suradnji
2. Pradenje adaptacije uc¢enika prvih razreda Rujan, 2018.
- posjet prvim razredima i opaZanje djece, suradnja s uciteljicama
- posjet prvasa psihologu (priprema, prijem, upoznavanje s radom
psihologa u skoli)
- otkrivanje ucenika za posebne i dodatne oblike rada i pracenje
uspjesnosti
3. Pracenje adaptacije ucenika petih razreda Rujan, 2018.
- posjet petim razredima i opazanje djece, suradnja s razrednicima
4, Rad za Stru¢no povjerenstvo Skole za utvrdivanje psihofizickog stanja | Listopad —
djeteta .
TP " D . rosinac, 2018.
- testiranje indiciranih uc¢enika dijagnosti¢kim instrumentarijem za prost
procjenu intelektualnog statusa, karakteristika licnosti i testova za
procjenu organiciteta
- konzultacije s roditeljima
5. Sudjelovanje u provedbi aktivnosti u sklopu Skolskog Studeni —
preventivnog programa .
. . . . . . . rosinac, 2018.
- sudjelovanje u provedbi aktivnosti povodom mjeseca borbe protiv prosinac
ovisnosti
- sudjelovanje u provedbi planiranih aktivnosti prema SPP-u
6. Profesionalno usmjeravanje ucenika 8. razreda Prosinac, 2018.
- provedba ankete o interesima i profesionalnim Zeljama ucenika
- provedba generacijskog testiranja testom MFBT (subtestovi 2, 3 i
4)
- davanje povratnih informacija ucenicima i roditeljima (po potrebi)
7. Predupis djece za 1. razred Sijecanj, 2019.
8. Rad za Strucno povjerenstvo skole za utvrdivanje psihofizickog stanja | SijeCanj — oZujak,
djeteta
S . s . 2019.
- testiranje indiciranih ucenika dijagnosti¢kim instrumentarijem za
procjenu intelektualnog statusa, karakteristika licnosti i testova za
procjenu organiciteta
- konzultacije s roditeljima
9. Rad u Povjerenstvu Skole vezano za upis djece u 1. razred

- utvrdivanje zrelosti djece za Skolu - provedba generacijskog
testiranja Testom spremnosti za skolu, ispravak testova

42




- davanje povratnih informacija roditeljima (po potrebi)

- prikupljanje informacija od roditelja i odgajatelja DV

- dodatno ispitivanje djece za upis u 1. razred : raniji upis, djeca s
neizvjesnom prognozom uspjeha u pocetnom skolovanju

9. Provedba generacijskog testiranja ucenika cetvrtih razreda Ozujak —travanij,
- provedba generacijskog testiranja sposobnosti i licnosti u¢enika
v . 2019.
Cetvrtih razreda (KI-4)
- davanje povratnih informacija roditeljima (po potrebi)
10. Rad u Povjerenstvu skole vezano za upis djece u 1. razred Travanj — lipanj,
2019.
11. Zavrsne radnje u skolskoj godini Lipanj, 2019.
- aktivnosti vezane za formiranje odjeljenja 1. i 5. razreda
- izvjeS¢e oradu
12. Kontinuirani poslovi tijekom godine: Tijekom cijele

Neposredni rad s uc¢enicima (individualni i grupni savjetodavni rad)
Pradenje ucenika i utvrdivanje njihovih potreba (novonastala obiteljska
situacijaisl.)

Radionice u razrednim odjelima

Rad s Vijecem ucenika

Psiholoska obrada ucenika, izrada nalaza i misljenja

Rad na programu prevencije i odgojnoj problematici

Zdravstvena i socijalna zastita ucenika

Pradenje realizacije i unapredenja nastavnog procesa i ostalih oblika
rada s uc¢enicima

Edukativni i savjetodavni rad s roditeljima

Suradnja s uciteljima (savjetovanje, informacije)

Suradnja s €lanovima stru¢nog tima, ravnateljem i ostalim osobljem
Skole

Suradnja s drugim institucijama izvan $kole (SS, DZ, CZSS, MUP)
Operativni projekti — prema posebnom planu i programu

Sudjelovanje u radu sjednica RV i UV, stru¢nih aktiva

Kulturna i javna djelatnost Skole

Informacijska i dokumentacijska djelatnost

Struéno usavrsavanje (individualno i kolektivno sudjelovanje na
aktivima i seminarima)

Vodenije i sudjelovanje u skolskim projektima

godine

9.3.4.Plan i program rada defektologa za 2017./2018. skolsku godinu

43




Podrucje
djelovanja

Poslovi i zadaci

Vrijeme realizacije

1. NEPOSREDAN RAD
S UCENICIMA

1.1.Rad na otkrivanju i procjeni teskoca u
razvoju kod uéenika

1.2.Rad s ucenicima u obradi

1.3.Individualni i grupni rad s ucenicima koji
pohadaju nastavu u skladu s rjeSenjem
Ureda drzavne uprave u IZ

1.4. Savjetodavni rad s u¢enicima osmih razreda
koji nastavu pohadaju sukladno rjesenju
Ureda drzavne uprave u vezi izbora
zanimanja, pripreme dokumentacije za
odlazak na profesionalnu orjentaciju, te
samih upisa u srednju Skolu

1.5.Rad na prevenciji pojavnih oblika problema
u ponasanju kroz individualna savjetovanja i
radionice SPP

1.6..Savjetodavna pomo¢  ostalim ucenicima
vezana uz problematiku ucenja i

ponasanja

Tijekom cijele Skolske
godine

2. RADU
POVJERENSTVU ZA
UTVRDIVANJE
PSIHOFIZICKOG
STANJA DJECE

2.1.stalna suradnja s ¢lanovima Povjerenstva
tijekom godine vezana uz detekciju, obradu i
pracenje ucenika s teSko¢ama
u razvoju

2.2.utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije
upisa u prvi razred (oZujak- rujan)

Tijekom cijele Skolske
godine

Od predupisa do upisa u 1.
razred

3. POSLOVIKOIJI
PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG
RADA S UCENICIMA

3.1.Planiranje i programiranje individualnog i
grupnog rada
3.2.Pripreme za neposredan rad
3.3.Suradnja - s ravnateljem - planiranje i
programiranje rada, analiza uspjesnosti,
dogovori oko unapredenja  odgojno
obrazovnog stanja u Skoli
- s c€lanicama stru¢nog tima
Skole - dogovori oko ustrojstva rada,
formiranja razrednih odjela, dogovori o
pedagoskom postupanju, o integraciji
djece s tesko¢ama u razvoju
- s uCiteljima — dogovaranje
0 postupanju s ucenicima sa
teSko¢ama u razvoju, pomo¢ pri
pisanju i provedbi PPilIP, tematska
predavanja
3.4.Suradnja s roditeljima kroz individualna i
grupna savjetovanja te predavanjai
radionice na roditeljskim sastancima
3.5. Suradnja s ustanovama koje skrbe o
zdraravlju, odgoju i obrazovanju i zastiti
djece i mladezi kao Sto su HZJZ, CZSS, MUP
te HZz2Z

Tijekom cijele Skolske
godine
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4. STRUCNO
USAVRSAVANIJE

- sudjelovanje na ZV stru¢nih suradnika 17,
na stru¢nim skupovima koje organizira
Agencija za odgoj i obrazovanje, MZOS te
druge struéne organizacije

- praéenje strucne literature

Tijekom cijele Skolske
godine

5. OSTALI POSLOVI

Izrada Skolskog preventivnog programa na
temelju potreba uocenih od strane razrednika
koje su ih naveli u obrascu namijenjenom njima
vezano uz potrebe preventivnih aktivnosti u
razredu te sugestija ostalih stru¢nih suradnica.
Organizacija provedbe aktivnosti vanjskih
suradnika $kole koje su navedene u SPS-u

Obnasanje duznosti povjerenika skole za
suradnju s GDCK i vodenje podmlatka CK
nase skole

Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti
Skole

Sudjelovanje u projektima koji se provode u
skoli
Sudjelovanje u radu UV i RV

Tijekom cijele Skolske
godine

6. VODENIJE
DOKUMENTACUE

- dnevnik rada
- dosje ucenika
- izrada nalaza i misljenja

Tijekom cijele Skolske
godine
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9.3.5. Program rada logopeda — strucnog suradnika u ostvarivanju pomoc¢i djeci s poremecajima

govorno - glasovne komunikacije

PODRUCIJE RADA POSLOVI | ZADATCI VRIJEME
1.Identifikacija djece s poremecajima govorno-glasovne Rujan
komunikacije -

( glas,govor,jezik) Tijekom
NEPOSREDAN RAD S 2.Dijagnosticki postupak-poduzimanje mjera za Skolske
UCENICIMA organiziranje stru¢nog postupka za utvrdivanje vrste i godine

stupnja poremecaja.

3.0stvarivanje rehabilitacijskog programa.

4.Praéenje djeteta (opserviranje) i vodenje zabiljezaka .

1.Upucivanje i upoznavanje u svrhu pravilnog Tijekom
2.SURADNJA S razumijevanja s problemima djeteta s poremecajem skolske
UCITELJIMA STRUCNIM govorno-glasovne komunikacije , uzrocima i posljedicama | godine
SURADNICIMA | poremecaja na psiho-fizio-socio-pedagoskom planu.
RAVNATELJEM 3. Stalna suradnja s pedagogom, psihologom,

defektologom i ravnateljem Skole.

4.Sudjelovanje u radu strucnih aktiva .
3. SURADNIJA'S 1. Upoznavanje roditelja s djetetovim teSko¢ama i Tijekom
RODITELIIMA programom rehabilitacije. Skolske

2.Savjeti i naputci roditeljima za rad s djetetom. godine

1.1zrada plana i programa rada logopeda. Tijekom

2.Planiranje i organizacija logopedskih tretmana. Skolske

3. Pracenje djece kroz evidenciju dolazaka i realizaciju godine
4. PLANIRANJE, programa.
PROGRAMIRANIJE | 4. Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s
PRIPREMA ZA RAD djecom kroz pripremanije individualnog didakti¢kog

materijala, jezicnog materijala (fonematski izbalansirane

rijeCi i reCenice, tekstove, price, slikovni materijal, radni

listovi), prostora i pribora te odgovarajuéih tehnickih i

drugih sredstava i pomagala za rehabilitacijski postupak.
5. SURADNJA S 1. Suradnja s ustanovama za dijagnostiku i terapiju . Tijekom
USTANOVAMA ZA 2.Suradnja sa stru€njacima iz razlicitih podrucja; Skolske
DIJAGNOSTIKU, TERAPIJU pedijatrom, otorinolaringologom, fonijatrom, godine
| DR. psihologom, socijalnim radnikom, neurologom,

ortodontom, oftalmologom, psihijatrom...

1. Sudjelovanje u radu aktiva logopeda. Tijekom
STRUCNO 2.Sudjelovanje na seminarima, savjetovanjima, Skolske
USAVRSAVANJE kongresima i drugim oblicima skupnog strucnog godine

usavrsavanja.

3.Individualno usavrsavanje, praéenje strucne literature.

1. Vodenje dnevnika rada. Tijekom
7 VOPENJE 2.Vodenje dokumentacije o djetetu (dosje s potrebnim Skolske
DOKUMENTACIJE TE podacima). godine

3. Izvjestaji o realizaciji programa rada.
OSTALI POSLOVI 4. Drugu dokumentaciju od vaZznosti za organiziranje i
ZADATCI

ostvarivanje rada s djecom s poremecajima govorno-
glasovne komunikacije.
5. Sudjelovanje u izradi i organizaciji prigodnih svecanosti
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prilikom obiljeZzavanja blagdana, praznika, obljetnica, i sl.
u sklopu skole.

9.3.6. Plan rada knjiznicara
Mjesec Tema Suodnos/
korelacija
Rujan Edukacija ucenika 5. razreda HJ
1. Tema: Organizacija i poslovanje Skolske knjizni
Sudjelovanje u izradi GPPR Skole i Kurikuluma
Listopad Knjizni€ni projekt - BOOKMARK RN—-4.R.
Mjesec knjige 7. raz.
Edukacija ucenika 2. razreda RN
1. Tema: Djecji ¢asopisi (HRV)
Studeni Edukacija ucenika 3. razreda RN
1. Tema: Put od autora do Citatelja (HRV)
Edukacija u¢enika 7. razreda
1. Tema: Casopisi na razli¢itim medijima INF, TEH
Prosinac Edukacija ucenika 4. razreda RN
1. Tema: Referentna zbirka - priruc¢nici
Sije¢an;j Edukacija ucenika 6. razreda POV, ZEM...
1. Tema: Samostalno pronalazenje informacija
Edukacija ucenika 8. razreda HRV
1. Tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica
Veljaca Knjizni¢ni projekt RN
Edukacija ucenika 1. razreda 7.raz.
Tema: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske RN
pismenosti
OZujak Edukacija ucenika 5. razreda BIO, FIZ, KEM
2. Tema: Casopisi — izvori novih informacija RN
Edukacija ucenika 2. razreda (HRV)
2. Tema: Jednostavni knjizevni oblici
Travanj Edukacija ucenika 3. razreda RN
2. Tema: Mjesna (gradska/narodna) knjiznica
Edukacija ucenika 6. razreda MAT, BIO
2. Tema: Predmetnica — put do informacije
3. No¢knjige RN
Svibanj Edukacija ucenika 4. razreda RN
2. Tema: Knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura
Edukacija u¢enika 7. razreda INF
2. Tema: On-line katalozi
Lipanj Knjizni€ni projekt 7.i8.
Kviz za poticanje Citanja raz.
Edukacija ucenika 8. razreda HRV, POV,
2. Tema: Uporaba stecenih znanja KEM...
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9.3.7. Godisnji plan i zadaci eko-$kole za 2018./2019. godinu

NOSITELJ VRUEME
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI REALIZACIJE
ENERGUA
Odredivanje potrosnje energije:
T trognie elektric e okt .
praéenje mjesecne potrosnje elektricne energije, oCitavanje eko-patrola tijekom godine

brojila

izrada grafikona o potrosnji elektri¢ne energije po mjesecima
kroz godinu

usporedba potrosnje elektri¢ne energije tijekom 2016./17.
godine s 2017./18. godinom

nadopuna programa ustede elektricne energije te njegova
realizacija

aktiv matematike

aktiv matematike

ucitelji fizike i
tehnicke kulture

tijekom godine

rujan 2018.

tijekom godine

Organizacija tjedna niske potrosnje elektri¢ne energije

ucenici 1. | 2. razreda

sijeCanj 2019.

Tiskanje naljepnica "Stedimo energiju" te njihovo postavljanje

tijekom godine

gdje nedostaju eko-patrola
Tema energije u nastavnom programu po predmetima svi tijekom godine
OTPAD
Selektivno odlaganje otpada:
svi tijekom godine
plastika, limenke, staklo, papir, baterijski ulosci
Skupljanje otpadnog ulja kuhinja tijekom godine
Deponije otpada (terenska nastava, radionice, info-panoi) eko-patrola tijekom godine
Recikliranje otpada (papir, tkanina) eko-grupa tijekom godine
Upotreba otpadnih materijala u kreativno-stvaralackom radu . . .
uEenika svi tijekom godine
Uredivanje okolisa skole (odrZavanje Cistoce Skolskog okolisa) svi tijekom godine
Cuvajmo $ume - skupljajmo papir i plasti¢ne ¢epove svi tijekom godine
Akcija ,,Zelena Cistka” svi travanj 2018.
Tema otpada u nastavnom programu po predmetima svi tijekom godine
VODA
Odredivanje potrosnje vode:
praéenje mjesecne potroSnje vode eko-patrola tijekom godine
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izrada grafikona o potrosnji vode po mjesecima kroz godinu

usporedba potrosnje vode tijekom 2016./17. godine s 2017./18.
godinom

realizacija programa ustede vode

aktiv matematike

aktiv matematike

SVi

tijekom godine

rujan 2018.

tijekom godine

Ugradnja Stedljivih slavina i vodokotli¢a

kuéni majstori

tijekom godine

Tiskanje naljepnica "Stedimo vodu" te njihovo postavljanje gdje
nedostaju

eko-patrola

tijekom godine

Organizacija tjedna niske potrosnje vode

ucenici3.i4.r

oZujak 2019.

Tema vode u nastavnom programu po predmetima

SVi

tijekom godine

ZDRAV ZIVOT

Spolno prenosive bolesti (predavanje, radionice, info-pano)

lije¢nik, biologija,
ucenici 8. r.

listopad 2018.

Ovisnosti:

- edukacijsko-informativni program (predavanja, info-panoi,
anketa)

- prevencija zloporabe alkohola (radionice)

- pracenje pojavnosti pusenja

biologija 8. r., aktiv
odgoja;

psiholog - 6.1.;

8.r.

prosinac 2018.,
veljaca 2019., svibanj
2019.

Hranjive tvari (radionice)

biologija i kemija

tijekom godine

Zdravo voce (radionice kuhanja kompota i pekmeza) PS Babici rujan 2018.
PS Juricani listopad 2018.

Dani jabuka i zdrave prehrane

Skolsko voce (projekt redovite konzumacije voéa kod uéeniika) kuhinja tijekom godine

PleSem u svom gradu

ucenici 1.1 2. razreda

svibanj 2019.

Zavicajna nastava ronjenje 2.razred lipanj 2019.
Tema zdrav Zivot u nastavnom programu po predmetima svi tijekom godine
PRIJEVOZ
Oneciscenje zraka:
priroda,
Promet i efekt staklenika (info-pano) studeni 2018.
6.r.
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5 Promet i onecis¢enje mora (terenska nastava, info-pano, priroda, travanj 2019.
radionice) 6.1.
3 Pjesacenje svi rujan 2018.
4 Dan bez automobila svi rujan 2018.
5 Tema prijevoz u nastavnom programu po predmetima svi tijekom godine
BIOLOSKA RAZNOLIKOST
1 Zasti¢ena podrucja u RH priroda 6.r.,4.a,b,c sttrL:\j/‘::j' 2812’
) §ko|slv<i vrt — uzgoj aromati¢nog bilja, maslina, aronije, lavande, grupe «Iavvancljla», tijekom godine
buhaca ,maslacak
3 Izrada kuéica i hraniliSta za ptice eko-patrola studeni 2018.
4 Jesen u oku (projektna nastava) hrvatskij., 5.a, b rujanz—ogrgc.)sinac
5 Projektna nastava: Zivi svijet Istarskog podneblja 4.razredi svibanj 2019.
6 Etiketiranje biljnih vrsta oko Skole i u skoli eko—i;i[;);;eko— tijekom godine
7 Odrzavanje i unapredenje Zivog kutiéa eko-grupa tijekom godine
8 Posjet NP, PP i rezervatima svi tijekom godine
9 More (zavitajna nastava) aktiv razredne tijekom godine
nastave
10 Ribanje i ribarsko prigovaranje PS Kmeti svibanj 2019.
11 Projektni dani: Bioraznolikost svi listopad 2018.
12 Terenska nastava: seosko gospodarstvo priroda svibanj 2019.
biologija,
13 Utjecaj turizma na bioloSku raznolikost obale matematika, kemija, tijekom godine
knjiznica—7.r.
14 | Terenska nastava: Primorska listopadna Suma priroda listopad 2018
15 | Terenska nastava: More priroda svibanj 2019
16 Terenska nastava: Travnjak priroda svibanj 2019.
17 | Tema bioraznolikost u nastavhom programu po predmetima svi tijekom godine
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9.3.8. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, 3k.go0d.2018./2019.

Voditelj /i SPP: Jelena RUKAVINA, stru¢na suradnica psihologinja

Clanovi povjerenstva za provedbu Skolskog preventivnog programa:

Jelena Rukavina, stru¢na suradnica psihologinja, voditelj Skolskog preventivnog programa
Katarina Crnkovi¢ Poli¢, stru¢na suradnica pedagoginja

Sanja He¢imovi¢-Sestan, struéna suradnica defektologinja

Gordana Jasarevi¢, uciteljica razredne nastave, savjetnica

Marina Jurisevi¢, uciteljica talijanskog jezika

vk wN e

Skolski preventivni program obuhvaca vide podruéja preventivnog djelovanja, u skladu s dobi u¢enika.
Cilj je Skolskog preventivnog programa jacanje zastitnih ¢imbenika i smanjenje utjecaja rizi¢nih
¢imbenika za razvoj nepozZeljnih oblika ponaSanja kod ucenika, kroz promicanje socijalnih,
komunikacijskih, emocionalnih i akademskih vjestina. Zastitni ¢imbenici koji se ovim preventivnim
programom nastoje ojacati su Skolski upjeh, razvijene vjesStine rjeSavanja problema, sposobnost
kontruktivnog rjeSavanja izazovnih situacija, povecanje broja prilika za uklju¢ivanje u prosocijalno
ponasanje i nagradivanje istog, ukljucivanje odraslih koji brinu i pruzaju podrsku uéenicima, jacanje
motivacije i pozitivnog stava prema Skoli, jacanje medusobne povezanosti ucenika i poticanje
uspostavljanja pozitivnih veza s drugima kao i sposbnosti slaganja s vrSnjacima i odraslima. Takoder,
preventivhim se programom nastoje ojacati vjeStine odolijevanja vrSnjackom pritisku, poticati
samostalnost i kompetentnost ucenika u donos$enju odgovornih odluka kao i u prepoznavanju i
razumijevanju vlastitih i tudih emocija. Rizi¢ni ¢imbenici Ciji se utjecaj nastoji umanjiti su teskocée u
ucenju i los skoslki uspjeh, neadekvatna Skolska klima, negativan stav prema Skoli i slaba povezanost sa
Skolom i vrsnjacima, Cesti izostanci, disciplinski problemi, nisko samopostovanje i losa slika o sebi te
neadekvatne vjestine rjeSavanja problema.

Prvi je korak u kreiranju Skolskog preventivnog programa procjena potreba, koja se temelji na
opazanjima razrednika pojednog razrednog odjela o specificnostima razrednog odjela, snagama koje
ima, vjeStinama koje je potrebno usvajati i usavrSavati te o zastitnim cimbenicima Ciji je utjecaj
potrebno ojacati, odnosno rizicnim ¢imbenicima Ciji utjecaj treba smanjiti provodenjem preventivnih
aktivnosti. Tome pridodajemo analizu struc¢ne litereture i rezultata dosadasnjih istrazivanja kao i
analizu Skolske dokumentacije, zapisnika razrednih vijeéa, evidencija pedagoskih mjera te pradenje

ponasanja ucenika i ocjena iz vladanja kao i rezultata provedenih preventivnih aktivnosti u Skoli.

S ciljem utvrdivanja potreba svakog razrednog odjela provedeno je anketno ispitivanje medu
razrednicima, u sklopu planiranja preventivnih aktivnosti. Analizom odgovora utvrdeno je da postoji
potreba za preventivnim programom koji bi obuhvatio sljededa podrucja: prepoznavanje i
razumijevanje vlastitih i tudih emocija, slaganje s vr$njacima, donoSenje odgovnornih odluka, jaanje
pzitivnog stava prema Skoli, razvijanje radnih navika, uvaZzavanje i poticanje suradni¢kog odnosa medu
vrinjacima, poStivanje dogovorenih pravila, preuzimanje odgovnosti za neprimjereno ponasanje,
prepoznavanje nasilnickih oblika ponasSanja, prihvacanje razli¢itosti, jacanje suradnje ucenik-ucitelj-
strucna sluzba — roditelj te jacanje samostalnosti i kompetentnosti u donosenju odgovornih odluka.
Poseban naglasak vecina razrednika stavlja na medijsku pismenost ucenika, tocnije, edukaciju ucenika i
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roditelja o sigurnom koristenju interneta i drustvenih mreza, te edukaciju ucenika i roditelja u domeni
psihologije ovisnosti, posebno sve izrazenije ovisnosti o internetu.

Aktivnosti u sklopu Skolskog preventivnog programa provodit ¢e se prvenstveno kroz redovnu nastavu,
u sklopu Sata razrednog odjela te kroz medupredmentu provedbu gradanskog i zdravstvenog odgoja i
obrazovanja, kao i kroz radionice i predavanja ¢lanica strucne sluzbe i vanjskih suradnika, namijenjene
ucenicima, nastavnicima i roditeljima. Aktivnosti planirane Skolskim preventivnim programom
usmjerene su tako na sve ucenike skole, ucitelje i roditelje.

RAD S UCENICIMA

EVALUIRANI PROGRAMI

Tko je proveo Razred Broj | Voditelj, Planirani broj
Naziv programa/aktivnosti kratak evaluaciju ué suradnici | susreta
opis, ciljevi (rezultata ili ucinka)

Rezultati evaluacije

1. Edukativna slikovnica NE, NE MUP IZ 1. razredi 100 Odjel 1 sat po
IDEM, oprez u komun/kac[jjs Ministarstvo prevencije razredu
nepoznatim osobama znanost, Py

obrzovanja | sporta Istarske,
djelatnici
PP Umag

2. Nasilje na internetu- predavanje | MUP IZ 5. razredi 100 Odjel 1 sat po

I radionice, cilj je edukacija u prevencije | razredu
. vy PU Istarske

svezi koriStenja internet s

osvrtom na komunikaciju |

zlostavljanje putem interneta

3. Vr3njacko nasilje— cilj programa | MUP IZ 6. RAZREDI | 100 | Odijel 1 sat po

je usvajanje nenasilnih tehnika prevencije | razredu
. . I PU Istarske
rieSavanja sukoba, asertivnih

vjestina u komunikaciji i

uvazavanje razlicitosti

4. Zivim Zivot bez nasilja . MUP 17 7. razredi 100 | Odjel 1 sat po
podizanje svijesti o prevencij | razredu
neprihvatljivosti nasilja e PU

Istarsk,

5. Zakonska odgovornost . MUP IZ 8.razredi 100 Odjel 1 sat po
podizanje svijesti o odgovornom prevencij | razredu
ponasanju, te zakonskim ePU
odredbama koje se primjenjuju Istarsk,

u situacijama u kojima se djeca
njiove dobi mogu zatedi
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6. Program Mir | dobro —edukacija | Protueksplozijski 1.razredil | 100 1. sat po
o0 opasnostima koje prijete od odjel MUP-a PS razredu
uporabe pirotehnickih sredstava
sa ciljemsmanjenja nezeljenih
posljedica tijekom prosinca
7. Trening Zivotnih vjestina — Nastavni zavod za 3.-7. 500 Udruga prema planu
,evidence based” program javno zdravstvo razredi Communi | radionica u
primarne prevencije rizi¢nih Primorsko-goranske tas, u okviru
v . . . Zupanije suradnjis | programa
ponasanja mladih (pusenja,
y e alkohola i Nzz)zZ
onzumacije alkohola i Primorsko
zlouporabe droga). Prilagoden -goranske
provedbi u Hrvatskoj (Nastavni Zupanije,
zavod za javno zdravstvo strucni
Primorsko-goranske Zupanije). suradnici,
razrednici

Program provode razrednici i/ili
strucéni suradnici. Program je
testiran u praksi, metodoloski
jasno dizajnizan, pokazuje
znacajno smanjenje losih
rezultata ili s njima povezanih
rizika te je utemeljen na
teorijskoj podlozi i detaljno
evaluiran.

Teme koje Ce se realizirati u tre¢em i

¢etvrtom razredu (po 8 sati ukupno u
svakom razrednom odjelu):

8.

N o v bk wNh e

Samopostovanje
Odlucivanje

Pusenje

Reklamiranje
Suocavanje sa stresom
Komunikacijske vjeSine
Socijalne vjesine
Zauzimanje za sebe

Teme koje Ce se realizirati u petom
razredu (11 sati ukupno):

A

Donosenje odluka
Pusenje

Utjecaj medija
Anksioznost
Suocavanije s ljutnjom
Komunikacijske vjestine
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7. Socijalne vjestine

8. RjeSavanje sukoba
Teme koje Ce se realizirati u Sestom
razredu (10 sati ukupno):

Slika o sebi
Donosenje odluka
Alkohol

Anksioznost
Suocavanje s ljutnjom
Socijalne vjestine

N o v s WwN e

Asertivnost

8. RjeSavanje sukoba
Teme koje Ce se realizirati u sedmom
razredu (8 sati ukupno):

Nasilje i mediji
Zlouporaba droga i nasilje
Marihuana
Komunikacijske vjestine
Asertivnost

AR

Odupiranje vrinjackom pritisku

AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLJENJEM

Tko je dao Razre | Broj | Voditel | Planirani
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi stru¢no misljenje | ¢ ué. i, broj
/preporuku suradn | susreta
ici
1. Humane vrednote, usvajanje temeljnih nacela HCK 6. 100 GDCK | 1satpo
Crvenog kriZa | prepoznavanje istih kod sebe | razre Povjer | razredu
suucenika iz razreda di enik
CK za
nasu
Skolu
2. Djeca prijatelji bijelog stapa senzibilizacija ucenika Udruga Logos 1.- 600 Udrug | 1satpo
od 1. - 6. razreda, roditlja, ucitelja i stru¢nih Media, Pula 6. a razredu
suradnika za potrebe osoba s posebnim potrebama razre Logos
Media,
d
Pula
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OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI

Autor/i | Razred | Broj Voditelj, Planirani
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi ué. suradnici broj
(moZe se saZetak programa staviti u privitak) SR
1. Rad s u¢enicima na satima razrednika 1.-8. 830 razrednici, Prema
razred strucni planu
TEME: prepoznavanje i razumijevanje vlastitih i tudih suradnici, ostvarivan
emocija, slaganje s vrinjacima, donosenje lije€nica jarada
odgovnornih odluka, jatanje pzitivnog stava prema skolske razrednog
Skoli, razvijanje radnih navika, uvazavanje i poticanje medicine odjela
suradni¢kog odnosa medu vrinjacima, postivanje
dogovorenih pravila, preuzimanje odgovnosti za
neprimjereno ponasanje, prepoznavanje nasilnickih
oblika ponasanja, prihvacéanje razli¢itosti, jacanje
suradnje ucenik-ucitelj-strué¢na sluzba — roditelj te
jacanje samostalnosti i kompetentnosti u donosenju
odgovornih odluka, edukacija uc¢enika i roditelja o
sigurnom koristenju interneta i drustvenih mreza.
2. ObiljeZavanje Svjetskog dana mentalnog zdravlja 1.-8. 830 razrednici, 1 sat po
razred strucne razredu
e izrada plakata suradnice
e radionica namijenjena predstavnicima u Vijecu
ucenika na temu mentalnog zdravlja
e radionice na satima razrednog odjela
3. Aktivnosti vezane Mjesec borbe protiv ovisnosti 5.—8. | 400 Ucitelji Tijekom
razred likovne studenog
e izrada plakata, kulture, i prosinca
e odlazak na kazaliSnu predstavu, razrednici,
e podjela letaka dobivenih od PP Umag, strucne
e radionice za ucenike predmetne razrede o suradnice
pojmu i vrstama ovisnosi
4. ObiljeZzavanje Dana ruZi¢astih majica 1.-8. 830 razrednici, 1 sat po
razred strucne razredu
e izrada plakata suradnice,
e radionica namijenjena predstavnicima u Vijecu ucitelji
ucenika na temu vrsnjackog nasilja likovne
e radionice na satima razrednog odjela kulture

e zajednicko fotografiranje
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RAD S RODITELJIIMA

Opis aktivnosti Sudionici Broj susreta Voditelj/suradnici
Individualno savjetovanje
Rad na obiteljskoj problematici Roditelji u potrebi 40 psihologinja
Prihvadanje razlicitosti | posebnih Roditelji po potrebi 40 defektologinja
potreba svoje djece
Pravila ponasanja Indicirana 40 pedagoginja
ponasanja

Edukacija na roditeljskim sastancima:

teme, razred, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima

Prilagodba djeteta na $kolu

Edukacijska
radionica za
roditelje ucenika 1.
razreda

1

struéne suradnice

Odgojni stilovi

Predavanje za
roditelje ucenika 2.
razreda

struéne suradnice

Socijalne vjestine

Predavanje za
roditelje ucenika 3.
razreda

struéne suradnice

Sigurno koristenje interneta

Predavanje za
roditelje ucenika 4.
razreda

struéne suradnice

Prijelaz iz razredne u predmetnu
nastavu

Predavanje za
roditelje ucenika 5.
razreda

stru¢ne suradnice

Asertivnost

Predavanje za
roditelje ucenika 7.
razreda

stru¢ne suradnice

Ovisnost

Predavanje za
roditelje ucenika 6. i
8. razreda

stru¢ne suradnice
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RAD S UCITELIMA

RAD S UCITELJIMA

Tema, opis aktivnosti sudionici Broj susreta Voditelj, suradnici
Predavanje:Mentalno zdravlje svi ¢lanovi UVa 1 PSIHOLOGINJA
RAD NA ODGOJNOJ PROBLEMATICI UCITELI | RODITELJI 30 STRUCNE SURADNICE
RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U UCITELJI | RODITELJI 50 STRUCNE SURADNICE

RAZVOJU

Unapredenje kvalitete rada s ucenici

ma s tesko¢ama

Upoznavanje s osobitostima rada s Uciteljice 1 STRUCNE SURADNICE
ucenicima s TUR prilikom prijelaza iz proslogodisnjih 4.

razredne u predmetne nastavu. razreda i RV 5. razreda

UvaZavanje razli¢itosti RAZREDI PO POTREBI 20 STRUCNE SURADNICE
Teskoce Citanja i pisanja UCITEUI 4 STRUCNE SURADNICE
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POSTUPANJE U SLUCAJU NASILIA

Protokol u o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima koje je objavilo Ministarstvo
obitelji, branitelja i medugeneracijske solidarnosti propisuje slijedec¢e obaveze odgojno-obrazovne
ustanove:

U slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom imenovana stru¢na osoba za

koordiniranje aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja u odgojno-obrazovnoj ustanovi ili osoba

koja je u slucaju njezine odsutnosti zamjenjuje, duzna je:

odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika odgojno — obrazovne ustanove
ili po potrebi pozvati djelatnike policije;
ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lijecnicku intervenciju ili pregled ili se
prema okolnostima sluaja moZe razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lijecnicke pomodi ili na najbrzi
mogudi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati pratnju djeteta od strane
stru¢ne osobe lije¢niku, te sacekati lijeCnikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak
djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;
odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike, te
ih upoznati sa svim cinjenicama i okolnostima koje je do tada doznala i izvijestiti ih o
aktivnostima koje ¢e se poduzeti;
po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, a u
slu¢aju da je postojala lije¢nicka intervencija, uz dogovor s lije¢nikom, ¢im to bude mogude.
Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazocnosti nekog od stru¢nih djelatnika
odgojno-obrazovne ustanove, a na nacin da se postupa posebno brizljivo, posStujuci djetetovo
dostojanstvo i pruzajuci mu potporu;
roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vr3njackog nasilja dati obavijesti o
mogucim oblicima savjetodavne i stru¢ne pomocdi djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i
izvan nje, a s ciljem potpore i osnaZivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja;
obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o ucinjenom
nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja;
ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja,
koje moze izazvati traumu i kod druge djece, koja su svjedocila nasilju, savjetovati se s
nadleznom stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomodi djeci, svjedocima nasilja;
Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje uz nazo¢nost stru¢ne osobe,
ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja, te ga savjetovati i poticati na
promjenu takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete
neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj
obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmah izvijestiti centar za socijalnu skrb, a po
potrebi ili sumnji na pocinjenje kaZnjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno
odvjetnistvo, a odgojno-obrazovna ustanova ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za
stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno-obrazovnoj ustanovi;
pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem, kao i s neprihvatljivos¢u i StetnoSéu takvog ponasanja, savjetovati ih s ciljem
promjene takvog ponasanja djeteta, te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili struc¢nu
pomo¢ unutar Skole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za zastitu djece, obiteljska
savjetovalista i sli¢no) i izvijestiti ih o obvezi odgojno-obrazovne ustanove da slucaj prijavi
nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drZavne uprave u Zupanijama, policiji ili
nadleznom drZzavnom odvjetnistvu;
poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene
biljeske, kao i voditi odgovaraju¢e evidencije zasti¢enih podataka koje ¢e se dostaviti na
zahtjev drugim nadleznim tijelima.

58



Protokol o postupanju u Skoli s uéenicima oboljelima od Secerne bolesti
1. UVOD

Pravo na zdravlje jedno je od temeljnih prava djeteta. Ostvarivanje tog prava mora biti omoguéeno i
tijekom boravka djeteta u Skoli. Ovaj protokol definira sigurnu Skolsku okolinu u slucaju ucenika
oboljelih od Sec¢erne bolesti kako bi se omogucila redovita terapija i kontrola bolesti, sprijecile moguce
situacije povecanog rizika za zdravlje i Zivot ucenika, utvrdili postupci i obveze svih sudionika (ucitelji,
strucni suradnici, roditelji, Skolski lije¢nik). Cilj svih aktivnosti je stvaranje uvjeta kako bi i ucenik sa
Secernom boleséu aktivno i potpuno ravnopravno sudjelovao u odgojno-obrazovnom procesu kao i
ostala, zdrava djeca.

2. SECERNA BOLEST

Seéerna bolest (lat. Diabetes mellitus) je kroni¢na metaboli¢ka bolest karakterizirana kontinuirano
povisenim vrijednostima glukoze u krvi (GUK). Uzrok visokih vrijednosti glukoze je nedostatak
hormona inzulina ili neosjetljivost perifernih tkiva na normalne razine tog hormona. Inzulin je hormon
gusterace koji omogucava ulazak glukoze u stanice gdje se njezinom razgradnjom oslobada energija za
Zivotno vazne kemijske procese.

Najcesci oblici secerne bolesti:

e tip 1—u pravilu se javlja kod djece i mladih, gusteraca ne proizvodi inzulin, sintetski inzulin
neophodan u lijecenju

e tip 2 — ucestaliji kod starijih i pretilih osoba (u posljednje vrijeme i kod pretilih adolescenata),
gusteraca proizvodi nedovoljnu koli¢inu inzulina, sintetski inzulin nije neophodan u lije€enju

Komplikacije Secerne bolesti mogu biti akutne i kronicne. Akutne komplikacije su poremedcaji
metabolizma nastali zbog izrazito niskih (hipoglikemija) ili visokih (hiperglikemija) vrijednosti glukoze u
krvi. Akutne se komplikacije mogu pojaviti u djeteta i u skoli.

Kroni¢ne komplikacije nastaju kao posljedica dugogodisnjeg djelovanja visokih razina Secera u krvi na
krvne Zile i Zivce, Sto moZe dovesti do oSteéenja bubrega, ociju, sréanog misica itd.

3. SIGURNA 3KOLSKA OKOLINA ZA UCENIKA DIJABETICARA

Tijekom boravka u skoli u¢enik sa se¢ernom bolescu izloZen je razli¢itim cimbenicima koji utjecu na
trenutnu razinu Secera u krvi:

- uzimanje obroka, izlu¢ivanje hormona stresa - porast GUK-a

- uzimanje terapije (inzulin), tjelesna aktivnost - snizavanje GUK-a

3.1. Prva razina djelovanja: osnovni preduvijeti
TKO: roditelji oboljelog ucenika, svi uitelji, stru¢ni suradnici, ravnatelj, Skolski lije¢nik

POSTUPCI:
- Roditelji ucenika oboljelog od Selerne bolesti trebali bi pruZiti potpunu informaciju o
zdravstvenom stanju svoga djeteta razredniku i/ili stru¢nim suradnicima kako bi $kola na
vrijeme poduzela daljnje aktivnosti u cilju zastite zdravstvenog stanja doti¢nog ucenika.
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- Nakon saznanja o novooboljelom uceniku, stru¢ni suradnici Skole trebaju obavijestiti
nadleznog sSkolskog lijecnika te roditelje uputiti na savjetovanje u Skolsku ambulantu (ukoliko
to roditelji nisu vec¢ sami ucinili).

- Skolski lije¢nik ¢e na zahtjev ravnatelja provesti edukaciju u¢itelja i u¢enika o ecernoj bolesti,
dogovoriti osiguranje primjerenih obroka te po potrebi kontaktirati pedijatra-endokrinologa.

- Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta (strucni suradnici, ucitelj, Skolski
lijec¢nik) ce pratiti oboljelog ucenika (zdravstveno stanje i moguénost svladavanja gradiva) i,
ako se ukaze potreba, predloziti primjereni oblik skolovanja (individualizirani postupci).

3.2. Druga razina djelovanja: svakodnevne aktivnosti u pra¢enju uéenika dijabeti¢ara
TKO: razredni uditelji, razrednici, predmetni profesori

POSTUPCI:
- osigurati uvjete privatnosti za mjerenje GUK-a
- podsjecéati ucenika na redovno mjerenje razine Secera u krvi (i prekontrolirati izmjerene
vrijednosti)
- uzimanje obroka (prema potrebi djeteta)
- omoguditi koristenje toaleta (prema potrebi djeteta)
- pojacati nadzor nad ucenikom tijekom pisanja testova i ispitivanja (situacije povec¢anog stresa)
- pojacati nadzor nad u¢enikom na satu TZK
- osigurati odlaganje infektivnog materijala (vatice, lancete, test-trake)
- redoviti kontakt s roditeljima
- odrZavati redoviti kontakt sa Skolskim stru¢nim suradnicima

3.3. Treca razina djelovanja: postupci u sluc¢aju akutnih komplikacija (hiperglikemija, hipoglikemija)

TKO: struc¢na sluzba, ravnatelj
POSTUPCI:
3.3.1. HIPERGLIKEMIJA
Hiperglikemija je stanje visokih vrijednosti glukoze u krvi (izmjerena vrijednost 15 mmol/l i vise)

Uzroci mogu biti: Simptomi i znaci hiperglikemije:
- nedostatna doza inzulina - jaka zed
- obilan obrok bogat - ucestalo mokrenje
ugljikohidratima - suhakoza
- stresna situacija - slabija koncentracija
- povisena tjelesna temperatura - razdraZljivost
- letargija

Cesto nema izrazenih simptoma ni vidljivih znakova, no IZMJEREN GUK 15 mmol/I | VISE ZAHTIJEVA
INTERVENCIJU | OPISANI POSTUPAK.

Sto uginiti:
- rehidracija: dijete treba popiti 1-2 ¢ase vode (ne sokal),
- kontaktirati roditelje: ev. dogovor o primjeni inzulina
- ponovna kontrola GUK-a
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3.3.2 HIPOGLIKEMIJA
Hipoglikemija je stanje niskih vrijednosti Sec¢era u krvi- GUK ispod 4 mmol/I.

Uzroci mogu biti:
- prevelika doza inzulina
- nedovoljan unos hrane
- pojacana tjelesna aktivnost

Simptomi i znaci blage do umjerene hipoglikemije:
- osjecaj gladi
- drhtanje
- znojenje
- razdraZljivost
- bljedilo
- ubrzano kucanje srca
- glavobolja
- ubrzano disanje
- bolutrbuhu
- nerazumljiv govor

Cesto nema simptoma i vidljivih znakova, no izmjeren GUK 4 mmol/I i MANJE, ZAHTIJEVA INTERVENCIJU
| OPISANI POSTUPAK
Sto u&initi? - NE OSTAVLIATI DIJETE BEZ NADZORA!

Dati djetetu:

- 2-3 tablete glukoze u koli¢ini koja ¢e osigurati 15 g jednostavnih (brzodjelujucih)
ugljikohidrata
ili
- 2-3 Zli¢ice meda/Selera/dzema
ili
- Casuvoénog soka

- Nakon 10-15 minuta ponovno izmjeriti razinu glukoze u krvi
- Ukoliko je razina Secera i dalje niska, ponoviti postupak
- Ukoliko se razina Secera vraca u normalne vrijednosti, djetetu dati obrok bogat
sloZzenim ugljikohidratima (npr 30 g crnog kruha, kolag, tjestenina)
| PRI NAIMANJOJ SUMNIJI NA BLAGU/UMJERENU HIPOGLIKEMIJU PRIMIJENITI NAVEDENI POSTUPAK
KAKO BI SE SPRIJECIO RAZVOJ TESKE HIPOGLIKEMIJE!

Simptomi i znaci teSke hipoglikemije:
- jaka dezorijentiranost
- poremecaji svijesti
- nemogucnost gutanja
- grcevi skeletnih misi¢a
- napadaji nalik epilepti¢nima
- gubitak svijesti

Sto udiniti?
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Ako je uclenik ostao bez svijesti, potrebno mu je odmah pruziti prvu pomo¢: osloboditi mu disne
puteve, postaviti ga u bocni poloZaj te pozvati hitnu pomoc i roditelje.
Postupanje sukladno ovom protokolu trebalo bi:

- omoguditi normalne, svakodnevne ucenikove aktivnosti (uz kontrolu bolesti i uzimanje
terapije),

- sudjelovanje u svim skolskim aktivnostima),

- prepoznavanje prvih znakova poremecdaja zdravstvenog stanja,

- brzo djelovanje i sprjecavanje tezih komplikacija.
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9.4. GODISNJI PLAN RADA ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOG OSOBLIA

9.4.1. GODISNJI PLAN RADA RACUNOVODSTVA

RUJAN :

- Kontiranje i knjizenje ulaznih racuna i kontrola,

- Kontiranje i knjizenje izvoda banaka redovnog Ziro racuna i fondova,
- Kontiranje i knjizenje kao i kontrola redovne blagajne

— Kontiranje obracuna placa i knjizenje

- Mjesecno zbrajanje financijskih kartica i analitike, te uskladivanje

- Pracenje papira

LISTOPAD :

- Kaoiurujnu

— lzradba tromjesecnog obracduna, te svi popratni poslovi u svezi s time
STUDENI i PROSINAC:

- Kaourujnu

SUECAN :

- Kaourujnu

—  Priprava za godisnji obracun, zavrsni racun

— Uskladivanje stvarnog stanja s papirnim listama osnovnih sredstava i sitnog inventara
— Obracun amortizacije osnovnih sredstava i revalorizacije

VELJACA :

— lzradba zavr$nog racuna za prethodnu godinu i sve popratne radnje,
- KnjiZzenje amortizacije i revalorizacije u kartice osnovnih sredstava
OZUJAK :

- Zakljucivanje financijskih kartica i analitickih i odlaganje

— Otvaranje novih kartica i knjizenje pocetnog stanja

- Ostalo kao u rujnu

TRAVANJ :

- Kaoiurujnu

— lzradba tromjesecnog obracuna i sve popratne radnje

SVIBANJ:

- Kaourujnu

LIPANJ :

- Kaourujnu

— Popis osnovnih sredstava i sitnog inventara

SRPANJ :

- Kaourujnu

— lzradba tromjese¢nog obracuna, periodiéni obracun

- Koristenje dijela godisSnjeg odmora

KOLOVOZ :

- Kaourujnu

- Koristenje dijela godisnjeg odmora
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9.4.2. GODISNJI PLAN MATERIJALNOG KNJIGOVODE

AN :

RUJ

Dnevno knjizenje ulaza i izlaza robe kuhinje, materijalno knjigovodstvo
Dnevno knjiZzenje ulaza i izlaza robe kioska

Zaprimanje ulaznih faktura, likvidatura istih

Dnevno plaéanje virmanskim putem banke i sredivanje izvoda banke
Obracun mjesecni kuhinje i kioska te uskladivanje sintetike i analitike

LISTOPAD, STUDENI, PROSINAC :

Kao u rujnu

SIJECAN! :

Kao u rujnu
Zatvaranje kartica materijalnog knjigovodstva i odlaganje od prethodne godine
Otvaranje kartica materijalnog knjigovodstva

VELIACA:

Kao u rujnu
Ispomoc¢ kod obracuna amortizacije i revalorizacije osnovnih sredstava

OZUJAK, TRAVANJ, SVIBANJ :

Kao u rujnu

LIPANJ :

Kao u rujnu
Popis osnovnih sredstava i sithog inventara u $koli i po podru¢nim skolama

SRPANJ:

Kao u rujnu

KOLOVOZ :

Dio poslova kao u rujnu
Koristenje godiSnjeg odmora

9.4.3. OBRACUN PLACA | BLAGAJNA

RUJAN :

Obracun placa i svi obracuni uz isplatu placée, kao knjizenje place

Poslovi blagajne redovne (uplate od ucenika i drugo) uz dnevni blagajnicki izvjestaj
Dnevni polog novca

Obracun bolovanja i mjesecni izvjestaji

Izdavanje raznih potvrda

Obracun produzenog boravka za ucenike

Knjizenje produZenog boravka za u¢enike

LISTOPAD :

Isto kao u rujnu

Tromjesecno uskladivanje kartica place
Razlic¢ita izvjeséa

Obracun produzenog boravka za ucenike
Knjizenje produzenog boravka za ucenike

STUDENI i PROSINAC :

Isto kao u rujnu
Uskladivanje duga za marende, produZeni boravak za ucenike
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SIJECANJ :

- Isto kao u rujnu

- Zatvaranje kartica place

— Odlaganje dokumentacije za prethodnu godinu

— Otvaranje kartica place

- Uskladivanje i predavanje IP kartica za poreznu upravu
- Uskladivanje produzenog boravka za ucenike

— Obracun produZenog boravka za ucenike

— KnjiZzenje produZenog boravka za ucenike
VELIACA:

- Isto kao u rujnu

OZUJAK :

- Isto kao u rujnu

— lzradba obrazaca M-4 za mirovinsko

TRAVANJ, SVIBANJ i LIPANJ :

- Isto kao u rujnu

- Uskladivanje produzenog boravka za djecu /lipanj/
- Uskladivanje duga uéenika za marende,izlete /lipanj/
SRPANJ :

- Isto kao u rujnu

— Koristenje jednog dijela godiSnjeg odmora
KOLOVOZ:

— Obracun place i blagajne

— Koristenje dijela godiSnjeg odmora

9.4.4. GODISNJI PLAN RADA TAJNISTVA

RUJAN :

- lzrada ugovora vezanih za zasnivanje ili raskid radnih odnosa, poslovi natjecaja (HZZ, web
stranica), odgovori kandidatima, obavijest HZZ

— Prijava novih djelatnika u e-sustav MIORH, HZZO, RegZap, E-maticu i HUSO bazu

— Poslovi aZuriranja podataka u E-matici

- Priprema materijala za sjednicu organa upravljanja i drugih tijela

- lzdavanje uvjerenja i tiskanica vezanih za ucenike

— Stvaranje popisa ucenika u novu skolsku godinu, popisa uéenika putnika i sl.

- Poslovi organizacije nostrifikacije dokumenata stecenih u inozemstvu

- Svakodnevno uredsko komuniciranje, usmeno, pismeno, telefonom

- Vodenje maticne knjige djelatnika

- AZuriranje komjutorskih evidencija zaposlenika (popis, staz, mlade osobe, mentori i savjetnici)

- Poslovi organizacije i prac¢enja tehnic¢kog i pomoc¢nog osoblja, narudzbe materijala

- Pracenje zakonskih propisa

- Vodenje digitalnog urudzbenog zapisnika

- Digitalno izdavanje i obracun putnih naloga

- Sv akodnevno urudzbiranje racuna

- Razliciti nepredvidivi poslovi

LISTOPAD :

- Isto kao u rujnu
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- Obrada statistickih podataka vezanih za pocetak nove k. godine

- Poslovi oko aZuriranja podataka za osiguranje ucenika

STUDENI, PROSINAC, SIJECANJ, VELJACA, OZUJAK :
Poslovi vezani uz javnu i bagatelnu nabavu (izrada izvjeséa i postavljanje istih na web stranicu
Skole kao i dostava istih u centar za javnu nabavu

— Poslovi pripreme i organizacije javne i bagatelne nabave

- Isto kao i prethodnih mjeseci

— Odlasci na seminare po potrebi

TRAVANJ :

- Isto kao i prethodnih mjeseci

— lzradba rjeSenja o koristenju godisnjih odmora

— Poslovi oko izmjene opcih akata

SVIBANJ:

- Isto kao i prethodnih mjeseci

LIPANJ :

- Isto kao prethodnih mjeseci

- Poslovi oko zavrsetka Skolske godine (nabava svjedodzbi i ostalog pedagoskog materijala)

— Poslovi azuriranja podataka u E-matici vezano za kraj sk. godine

— Obrada statistickih podataka vezanih za kraj Skolske godine

- Analiza kadrovske problematike /viskovi, manjkovi, suglasnosti za nova zaposljavanja

— Organizacija rasporeda koristenja godisnjih odmora i dezurstava tehni¢kog i pomoénog osoblja

SRPANJ :

- Tekudi poslovi

— Koristenje godisnjeg odmora

KOLOVOZ .

- Koristenje godisnjeg odmora

— Pojacani poslovi oko raspisivanja natjecaja za popunjavanje slobodnih radnih mjesta, nabavke
raznog materijala, poslovi oko pripreme materijala za popravne ispite

— Ostali redoviti poslovi

9.4.5. PLAN RADA DOMARA - LOZACA

RUJAN :

— Odrzavanje inventara, prijevoz, nabava potrebnog materijala

- Briga za okoli$

LISTOPAD :

— Priprema i kontrola kotlovnice za pocetak grijanja u zimskom razdoblju te stalna briga o
ispravnosti postrojenja centralnog grijanja

STUDENI :

- Kao u listopadu

PROSINAC :

— Odrzavanje instalacija i inventara Skole

SUECANJ i VELJACA :

- Kao u prosincu

OZUJAK :
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- Kaourujnu
TRAVANI :
— Odrzavanje okolisa skole

SVIBANJ :

- Kao utravnju

LIPANJ :

— Obilazak podrucnih Skola radi uredenja okolisa i odrZzavanja objekata
- Kaoiurujnu

SRPANJ :

- Koristenje godisnjeg odmora

KOLOVOZ :

— Priprava ucionica Skolskih objekata za pocetak nove skolske godine

9.4.6. PLAN RADA SKOLSKIH KUCNIH MAJSTORA

RUJAN:

- Koristenje dijela godisnjeg odmora

- RazvoZenje uéenickih marendi po PS i ostalim objektima

- Razliciti potrebni poslovi

LISTOPAD:

— Koristenje ostatka godisnjeg odmora

- Razliciti poslovi

STUDENI:

— Bravarski, stolarski, zidarski, vodoinstalaterski i drugi zanatski poslovi
- Odrzavanje automobila za razne potrebe u izvrSavanju zadataka
- Svakodnevna briga za radionicu i alat u njoj

- Nabava potrosnog materijala

- Kontrola ¢i$éenja u Skoli i briga o klju¢evima

- Ostali poslovi

PROSINAC, SUECANJ i VELJACA :

- Razliciti poslovi odrzavanja

OZUJAK i TRAVANJ:

- Razliciti poslovi

- Uredenje okoliga Skole

SVIBANJ i LIPANIJ :

- Kao uoZujku itravnju

SRPANJ:

— Koristenje dijela godiSnjeg odmora

— Popravci objekata

KOLOVOZ:

— Priprava ucionica, objekata i opreme za pocetak nove skolske g.
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9.4.7. PLAN RADA SKOLSKE KUHINJE

Kuharica

RUJAN :

- Tjedno planiranje i dnevna organizacija rada skolske kuhinje
- Nabava hrane i napitaka

- Evidencija utro$enih namirnica (dnevno)

— Sastavljanje jelovnika (tjedno)

— Suradnja s tajnistvom i racunovodstvom

— Vodenje kioska za prodaju suhe hrane

— Priprava toplog i hladnog obroka

— lzdavanje hrane

— Briga za ispravnost i kvalitetu hrane

— Ostali poslovi

LISTOPAD — LIPANJ :

- Kaourujnu

SRPANJ i KOLOVOZ :

- Koristenje godisnjeg odmora a u kolovozu priprava za pocetak nove Skolske godine

Pomoc¢ni poslovi u Skolskoj kuhinji

— Pranje svih vrsta posuda

- Dezinfekcija pribora za jelo, stolova, salica i drugog inventara
— Svakodnevno ¢is¢enje odnosno odrzavanje kuhinje

— Pomo¢ u pripravi i podjeli hrane ucenicima
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9.4.8.PLAN RADA SPREMACICA

RUJAN — LIPANJ

- Ci&¢enje prostorija Skole i okoli$a prema planu i rasporedu
- Prijavci oSteéenja i kvarova u zgradi

- Dezinfekcija sanitarnih ¢vorova i brava

- Odrzavanje zelenila

SRPANJ- KOLOVOZ :

- Koristenje godiSnjeg odmora, deZurstva i redoviti poslovi
—  Ci%¢enje u podru¢nim $kolama po potrebi

- Generalno ¢iséenje Skole za pocetak nove Skolske godine

ZAVRSNE ODREDBE

Ravnatelj uz suglasnost Skolskog odbora pridriava pravo izmjena godiénjeg plana i programa u slucaju
potrebe ili novih poslova vezanih za odgoj i obrazovanje, a posebno organizacije ekskurzije 8. razreda prema
uputama.

Klasa: 602-02/18-01-98
Ur.broj: 2105-18-10/18-01
Umag, 5. listopada 2018.

Predsjednik Skolskog odbora:
Drazen Leksan, prof.

V.d. ravnatelja:
Katarina Crnkovi¢ Poli¢, mag. paed.
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