Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli(NN. br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11, 16/12, 86/12 , 126/12-Prociséeni tekst ,
94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20.) te ¢lanka 37. Statuta Osnovne Skole Marije i
Line - Scuola elementare ,,Marija i Lina*“ Umag- Umago, Skolski odbor je, nakon provedene
rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijecu ucenika, a na prijedlog ravnateljice
na sjednici odrzanoj 17. veljace 2022. godine, donio

KUCNI RED
OSNOVNE SKOLE MARIJE I LINE - SCUOLA
ELEMENTARE ,,MARIJA | LINA“ UMAG - UMAGO

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Ku¢nog reda Osnovne Skole Marije i Line - Scuola elementare ,,Marija 1
Lina*“ Umag - Umago (u daljnjem tekstu tekstu: Kuc¢ni red) provode se sukladno Zakonu o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, propisima donesenim na temelju Zakona,
Statuta Skole, Pravilnika o naginu postupanja 0dgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova
u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim
tijelima, Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima i ostalim
provedbenim propisima kojima se regulira Zivot i rad u osnovnoj skoli.

Clanak 2.

Kuénim redom Osnovne Skole Marije 1 Line - Scuola elementare ,,Marija 1 Lina“
Umag - Umago (u daljnjem tekstu: Skola) odreduju se pravila ponaSanja potrebna za
nesmetan rad Skole i to:
pravila i obveze ponaSanja u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru
pravila medusobnih odnosa ucenika
pravila medusobnih odnosa u¢enika i radnika Skole
pravila sigurnosti 1 zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
organizacija nadzora
postupanje prema imovini
radno vrijeme i pristup skoli
odrzavanje reda i Cistoce.
. pravila odijevanja radnika i1 u¢enika Skole.
10. krSenje kuénog reda
11. zavrSne odredbe.
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Clanak 3.

Ku¢ni red se primjenjuje na sve osobe za vrijeme njihova boravka u skoli.
Odredbe ovog Kuénog reda odnose se i na podruc¢ne skole Babici, BaSanija,
Juricani, Kmeti, Murine i1 Petrovija te na izdvojeni objekt ,,stare Skole* u ulici
Edoarda Pascaija 2a, Umag.



Clanak 4.

Razrednici su duzni s odredbama ovog Kuc¢nog reda upoznati ucenike na satu
razrednog odjela na pocetku $kolske godine i roditelje, odnosno skrbnike u¢enika na prvom
roditeljskom sastanku, a po potrebi i viSe puta.

Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Kuénog reda.

Jedan primjerak Kuénog reda nalazi se kod Oglasne plo¢e Skole i objavljen je na

mreznoj stranici Skole (www.os-marijeiline-umag.skole.hr).

Clanak 5.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su 1 odnose se
jednako na muske i Zenske osobe.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 6.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole, a izvan radnog vremena u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima, o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 7.
U prostoru Skole zabranjeno je:
-promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
-pusenje,
-nosenje oruzja,
-pisanje po zidovima i inventaru Skole,
-bacanje papira, Zvakac¢ih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,
-unoSenje i konzumiranje alkohola te narkoti¢nih sredstava,
-unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
-igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
-unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,
-druga neprimjerena ponasanja poput stvaranja buke, svade i sli¢no.

Clanak 8.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje bez

znanja ili odobrenja osobe ili osoba koje se snima.

Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze
obavljati uz suglasnost ravnatelja i osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu uéenike koji nisu uéenici ove
Skole i druge strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Promotori 1 akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih
agencija mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.


http://www.os-marijeiline-umag.skole.hr/

Clanak 9.
Sve osobe koje borave u Skoli duzne su se kulturno i s poStovanjem odnositi jedni
prema drugima.

Clanak 10.
Ugenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
Ucenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka skolskih obveza

Clanak 11.
Ucenik je duzan:
-kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
-odrzavati &istima i urednima prostore Skole,
-dolaziti uredan u Skolu,
-mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za rad,
-u slucaju kasnjenja javiti se svom razrednom ili predmetnom ucitelju.

Clanak 12.

U ucionice ucenici trebaju uci zajedno s uciteljem. Za vrijeme odmora ucionice trebaju
biti zakljucane. Ucitelj prije pocetka svakog nastavnog sata otkljucava i po zavrSetku svakog
nastavnog sata zakljuava ucionicu, a ucenici se upucuju u hol na katu na kojem imaju
sljede¢i nastavni sat 1 Cekaju ucitelja. Ukoliko je vrijeme marende ucenici pod pratnjom
ucitelja odlaze u Skolsku blagovaonicu.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Ucenik moZze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopuStenje razrednika, a samo
iznimno prema potrebi predmetnog ucitelja.

Clanak 13.
Ako ucitelj zakasni vise od 5 minuta na pocetak sata, redar u razredu o tome
1zvjescuje struénu sluzbu/pedagoga ili ravnatelja koji moraju organizirati zamjenu.

Clanak 14.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u¢ionicu 1 ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu UCcitelj duzan je evidentirati, upisati koliko
je vremena ucenik zakasnio, a duZnost je razrednika da taj sat opravda ili ne, odnosno, da
provjeri navode ucCenika.

Clanak 15.
Ucenici 1. razreda ne smiju samostalno dolaziti u Skolu niti se upuc€ivati ku¢ama veé
moraju biti u pratnji svojih roditelja/staratelja/skrbnika ili osobe koju roditelj pismeno ovlasti.
Ucenici koji za dolazak i odlazak iz $kole koriste bicikle moraju rabiti propisanu
sigurnosnu opremu, pohranjivati svoje bicikle na za to predvidena mjesta jer Skola ne
odgovara za sigurnost bicikala.



Clanak 16.

Poslije zadnjeg nastavnog sata ili drugih Skolskih obveza ucenici napustaju Skolske
prostore i odlaze svojim domovima.

Zadrzavanje u Skolskom prostoru nakon nastave nije dozvoljeno osim u sluc¢aju ako
ucenici iImaju izvannastavne aktivnosti ili su putnici.

Svim ucenicima je omoguceno ukljucivanje u izvannastavne aktivnosti, dopunski i

dodatni rad do polaska autobusa. Ucenici putnici mogu sat do polaska autobusa provesti i/ili u
holu skole gdje je dezurni ucitelj.

Odlasci ucenika u vrijeme nastave

Clanak 17.
Uc€enici mogu napustiti Skolsku zgradu u vrijeme odrZavanja nastave jedino iz
opravdanih razloga i to:

1. Radi odlaska lije¢niku, ili po dogovoru izmedu roditelja i razrednika. O ranijem odlasku
ucenik mora obavijestiti razrednika i ucitelja kod kojeg ima sat sa koga ¢e odsustvovati.

2. Radi odlaska ucenika na Skolska natjecanja ili nastup. O tome njihovi voditelji/mentori
unaprijed izvjeS¢uju razrednike i to najmanje dva dana prije pocetka natjecanja ili nastupa
pisanom obavijesti na oglasnoj plo¢i u zbornici Skole.

3. Temeljem pravovremenog pisanog zahtjeva roditelja koji je upucena razredniku,
ravnatelju, odnosno Uciteljskom vije¢u moze se odobriti:

a) izostanak sa sata tijekom nastavnog dana (usmena zamolba)- predmetni uitelj
b) izostanak do tri (3) pojedinacna ili uzastopna radna dana - razrednik

c) izostanak do sedam uzastopnih radnih dana -ravnatelj

d) za izostanak do petnaest (15) uzastopnih radnih dana -Uciteljsko vijece

U slucaju da ucenik pokazuje simptome bolesti ili se povrijedi, razrednik ili
predmetni ucitelj ili drugi dostupni ucitelj o tome izvjescuju roditelje ucenika telefonom ili
mobitelom. U slucaju da u tom trenutku roditelji nisu dostupni ucenika ¢e odvesti u knjiznicu
dok se roditelji ne jave. U oba slucaju, odgovorni iz $kole se s roditeljima dogovaraju o
nacinu odlaska ucenika iz Skole bilo u zdravstvenu ustanovu ili svome domu.

Ucenici 1. razreda ne smiju samostalno napustati Skolski prostor ve¢ jedino u pratnji
roditelja koje poziva njihov razredni ucitelj. U slucaju da su roditelji sprijeceni, u¢enika moze
preuzeti 1 neka druga osoba koju su roditelji u¢enika ovlastili pisanim putem.

Izvanredni odlazak ucenika sa nastave ucitelj kod kojega u€enik ima sat upisuje u
dnevnik, u rubriku odsutnosti uz navodenje uzroka, kao i navodenje osobe koja ¢e ucenika
preuzeti.

Clanak 18.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu. Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke. Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duZan je ustati.

Clanak 19.
Na nastavi uéenik ne smije koristiti laptop, mobitel i druge sli¢éne uredaje osim uz
dozvolu ucitelja i to iskljucivo za potrebe nastave.
Ugenici u Skolu skupocjene stvari nose na vlastitu odgovornost.



Clanak 20.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku dvoriste.

Clanak 21.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva
I pomagala,

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,

- izvje$éuju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit 1 sli¢no) odnose na za to odredeno mjesto Skoli,

- izvjeSéuju predmetnog ucitelja o oste¢enjima koja su zatecena po ulasku u razred,

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oste¢enja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uocenim
o$te¢enjima izvjescuju predmetnog ucitelja.

Clanak 22.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 23.
Redare iz ¢lanka 21. ovog Kuénog reda odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 24.
Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duZan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrSenog objeda ucenik je duZan pribor za jelo odloziti na odgovarajuce
mjesto.

Ulazak ucenika u Skolu u popodnevnim satima

Clanak 25.
U slucaju izvannastavnih aktivnosti u skoli, mentor/voditelj odgovara za organizaciju ulaska
ucenika u Skolu a takoder brine i o njihovu izlasku.
U popodnevnim satima udenici koji pohadaju Glazbeni odjel OS Marije i Line ulaze u $kolu
prema utvrdenom rasporedu sati koji su dobili od svog razrednika u Glazbenog odjela.



III. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 26.

U medusobnim odnosima ucenici:

-trebaju pruZati pomo¢ drugim uéenicima Skole,

-trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,

-duzni su omoguciti drugim ucenicima iznosenje svog misljenja,

-trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli,

-ne smiju ometati druge ucenike u uc¢enju i pra¢enju nastave,

-trebaju postovati spolnu ravnopravnost,

-mogu predloziti ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnickih, Sportskih i1 drugih
sadrzaja.

Clanak 27.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom 1 fizickim obracunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sli¢no.

U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika predmetnog
ucitelja ili stru¢nog suradnika.

IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 28.
Ucenici su duzni kulturno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole te
pozdraviti radnike Skole u Skolskom prostoru i1 izvan njega.

y 5 Clanak 29.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 30.
Ugenici smiju samo uz dopustenje u¢itelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu,
ured ravnatelja, tajnika i racunovodstva.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik treba
pokucati, a zatim tiho u¢i 1 priop¢iti ucitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je doSao, moze
obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 31.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave ucenika poslati izvan ucionice.
Zabranjeno je kaznjavanje u€enika udaljavanjem s nastave.



V. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

5 Clanak 32. §
Radnici Skole duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 33.
U Skoli za vrijeme radnog vremena deZuraju uditelji, uéenici i tehni¢ko osoblje.
Raspored i obveze dezurnih ucitelja i tehnickog osoblja odreduje ravnatelj, a raspored
dezurstva ucenika odreduje razrednik.
Ucenici dezuraju U razredu.

Clanak 34.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.
Raspored dezurstava ucitelja objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 35.
Na oglasnoj plo¢i Skole na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i civilne zastite.

Clanak 36.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, c¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, brac¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 37.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugoga neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stava 1.
ovog Clanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2 ovog ¢lanka nastavi s krSenjem zabrane iz
stavka 1. ovog ¢lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora Skole.
Ako se osoba ne udalji iz prostora Skole, treba zatraZiti pomo¢ najblize policijske
postaje.



Zabrana koristenja aparata/naprava
1. Mobiteli

Clanak 38.
U skoli ili drugim organizacionim oblicima rada je zabranjeno koriStenje mobitela,
osim za potrebe odrzavanja nastave.
Ako ucenici u skolu donesu mobitele, moraju ih iskljuciti (ugasiti).
Za iste u potpunosti odgovaraju sami u¢enici te Skola smatra da je u¢enik donio mobitel
uz dozvolu roditelja.

U slucaju da protivno ovim pravilima, uc¢enik nedozvoljeno koristi mobitel, ucitelji
imaju pravo istog mu oduzeti i predati ga ravnatelju koji ¢e proslijediti mobitel ucenikovim
roditeljima kada se jave ravnatelju i dadu obrazlozenje za nedozvoljeno koristenje mobitela. U
sluc¢aju da je ravnatelj odsutan mobitel ¢e preuzeti tajniStvo i proslijediti ga ravnatelju.

Strogo je zabranjeno koriStenje mobitela s namjenom fotografiranja ili snimanja video i
audio zapisa u skoli i Skolskoj okolici.

Skola ne odgovara za osteéene, izgubljene ili otudene mobitele.

Odredba iz st. 1. ovog ¢lanka o uporabi mobitela za vrijeme nastave (sata) odnosi se i na
ucitelje i ostale radnike ako su na zamjeni ili rade s u¢enicima.

2. Zabrana snimanja i reproduciranja sadrZzaja

Clanak 39.

U skoli je takoder zabranjena uporaba drugih aparata koji omogucavaju video i audio
snimanje $kolskih prostora ili radnika ili drugih uéenika, te reprodukciju s istih uredaja osim
ako ucenik ima dozvolu ravnatelja Skole u suprotnom koriStenje istog podlijeZze pedagoskoj
mjeri propisanoj Pravilnikom o pedagoskim mjerama.

Jednaka zabrana vrijedi i za fotografiranje.

NeovlaStenu uporabu navedenih aparata Skola ¢e tretirati kao krSenje pravila Kuénog
reda kao 1 pravila koja se odnose na zaStitu osobnih podataka.

3. Drugi vidovi ometanja rada i sigurnosti

Clanak 40.

Ucitelji imaju pravo i obvezu oduzeti u¢enicima i ostale predmete koji ne pripadaju u
Skolu, posebno ako se njima ometa nastava ili se ugrozava sigurnost drugih kao 1 vlastita
sigurnost.

Ucitelji po vlastitoj prosudbi nakon okoncanja nastave mogu vratiti oduzete stvari
ucenicima ili o tome izvijestiti roditelje kao i1 ravnatelja Skole.

PuSenje, uzivanje ili nudenje alkoholnih pi¢a 1 opojnih droga kao 1 drugih
psihoaktivnih sredstava je zabranjeno unutar Skolskog prostora kao i na pripadaju¢em
zemljiStu Skole.

U skolu je takoder zabranjeno unaSati i konzumirati energetska pica i sl. koja su
neprimjerena i Skodljiva za zdravlje i razvoj djece.



Skola savjetuje u¢enike da ne unose u $kolu dragocjenosti (vrijedan nakit, satove i sl.)
kao 1 druge predmete vecih novc¢anih vrijednosti jer Skola za izgubljene, otudene ili oStecene
stvari ne preuzima odgovornost.

Pravila sigurnosti za vrijeme ucenickih odmora

Clanak 41.

Za vedrog vremena ucenici mogu koristiti vanjske prostore Skole (dvorista). Za to
vrijeme deZzurni ucitelji moraju biti obvezno nazo¢ni cijelo vrijeme odmora te imati pregled i
kontrolu kao 1 eventualno posredovati izmedu ucenika.

Skolski prostori sluze udenicima za rekreaciju tijekom odmora, prilikom Gega se
ucenici ne smiju zadrzavati ispod otvorenih prozora te im je zabranjeno naginjanje kroz iste.

Za vrijeme trajanja odmora, ucenicima je zabranjeno tranje unutarnjim prostorima

skole.

Pravila za sigurnost ucenika u prijevozu

Clanak 42.

Ucenici koji ¢ekaju na organizirani prijevoz Skolskim autobusom, trenutke do odlaska
na autobusnu postaju provode organizirano u Skolskoj knjiznici, dopunskoj ili dodatnoj
nastavi odnosno izvannastavnim aktivnostima.

Na autobusnim postajama i u autobusima, ucenici se moraju ponasati kulturno prema
pravilima i propisima ovlaStenog prijevoznika.

ProtupoZarna zastita i zaStita na radu

Clanak 43.
Pravilnicima o protupozarnoj zastiti i za$titi na radu poblize su uredena pravila
ponasanja u slucaju pozara kao i1 preventivne mjere zastite na radu.

Preventivna zdravstvena zastita

Clanak 44.

Svaki je radnik skole duzan, u slucaju da sam zapazi ili bude obavijesten 0
zdravstvenim tegobama kojeg od ucenika, smjestiti ucenika na sigurno mjesto i pobrinuti se
da ne ostane sam (Skolska knjiznica). Radnik ima obvezu o stanju ucenika obavijestiti
razrednika, pedagoga ili ravnatelja, koji ¢e pak o tome obavijestiti roditelje i dogovoriti
preuzimanje djeteta.

U slucaju teze povrede, nesvijesti, ili tezeg zdravstvenog problema c¢iju tezinu i
posljedice radnik/razrednik/pedagog ili ravnatelj nisu u moguénosti procijeniti, obvezatno ¢e
se intervenirati pri Hitnoj pomo¢i Doma zdravlja ¢e o tome obavijestiti roditelje razrednik ili
ravnatelj/pedagog.

U slucaju da je nezgoda posljedica nasilnickog ponasanja ili nesrece (pad s visine 1 sl.
) Skola je o tomu duZna obavijestiti takoder i policiju. O nezgodi ¢e se saciniti zapisnik koji
se pohranjuje u tajniStvu skole.

Krsenje pravila kuénog reda
Clanak 45.
U slucaju krSenja pravila ku¢nog reda svaki ucitelj moze:



- zapisati o kakvom se krSenju radi u dnevnik razrednog odjeljenja i obavijestiti
razrednika,

- telefonski obavijestiti roditelje uc¢enika koji krsi kuéni red,

- obavi razgovor s ucenikom i njegovim roditeljima,

- pozvati pisanim putem roditelje ucenika na razgovor,

- predloziti razgovor sa stru¢nom sluzbom skole,

- ili predloziti razgovor kod ravnatelja,

- dezurni ucitelj ¢e upisati biljeSku u knjigu dezurstva i obavijestiti razrednika.

V1. ORGANIZACIJA NADZORA

Tehnicki i fizicki nadzor

Clanak 46.

Kao vid tehni¢kog nadzora Skola koristi video sustav koji djeluje na na¢in da su video
kamere (ukupno 29) postavljene unutar i izvan Skolske zgrade, a kontrolu na monitoru vrsi
ravnatelj u svom uredu na racunalu, odnosno sluzbenom mobitelu.

Fizicki nadzor obavljaju:

- Ucitelji 1 stru¢ni suradnici (na hodnicima, ispred sanitarnih prostorija kao i na
povrSinama predvidenim za rekreaciju odnosno terasama i Sportskim terenima

- Domari/kuéni majstori, prilikom ulaska i izlaska u€enika na u¢eni¢kom ulazu

- Spremacice (na hodnicima i ispred sanitarnih prostorija, te za vrijeme nastave)

- Ucenici, u razredima

- Mentori/voditelji izvannastavnih aktivnosti 1 izvanSkolskih aktivnosti

Dozvola/zabrana koristenja lifta

Clanak 47.

Uporaba lifta dozvoljena je iskljuc¢ivo ucenicima s utvrdenim motorickim smetnjama
koji koriste lift u pratnji ucitelja/ pomoc¢nika u nastavi odnosno u pratnji drugog ucenika
ukoliko ga mogu samostalno koristiti.

Liftom se mogu koristiti 1 djelatnici Skole zbog zdravstvenih poteSkoca ili prilikom
prijevoza uredskog i radnog materijala.

Svima ostalima je zabranjeno koriStenje lifta bez posebne dozvole ravnatelja.

KljuCeve lifta imaju kuéni majstori 1 na koriStenje dobiva ucenik s utvrdenim
motori¢kim smetnjama.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 48. 5
Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.
Clanak 49.

Radnici i uenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
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Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i u¢enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku i kuénom majstoru.

Clanak 50.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 51.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neostec¢ene vratiti.

Clanak 52.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom
njihova boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 53.
Radnici, ucenici 1 druge osobe odgovorne su za Stetu koju ucine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima te su duzni istu nadoknaditi.

VI1l. RADNO VRIJEME I PRISTUP SKOLI

Clanak 54.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godi$njim planom i programom
rada Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 statutu Skole.

Radno vrijeme Skole je od 5:00 do 21:00 sati.

Radno vrijeme podru¢nih Skola je od 7:00 do 13:00 sati.

Skole ujutro otvara spremad/ica ili kuéni majstor/loza¢ i pregledava stanje prije
pocetka nastave, a o eventualnim problemima odmah izvjesc¢uju tajnika ili ravnatelja.

Skole zatvara spremad/ica na kraju radnog dana i koja je odgovorna za urednost i
sigurnost da je sve zakljucano.

Podruéne Skole otvaraju spremaci/ice, a zatvaraju ucitelji.

Izvan radnog vremena zgrada Skole se moZe otkljucati 1 koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 55.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu
radnog vremena, koji pisanom odlukom odreduje ravnatelj, a koji se nalazi se na oglasnoj
plo¢i 1 mreZnoj stranici Skole.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.

Radnici ne smiju dolaziti na posao pod utjecajem alkohola niti drugih opojnih
sredstava.

U slucaju sprijecenosti pravovremenog dolaska na posao radi zakasnjenja ili radi
bolesti odnosno drugih razloga, radnik je duzan izvijestiti o tome:

1. ravnatelja (radi odobrenja opravdanih izostanaka),
2. tajnika (radi upisa zabiljeZbe izostanka u evidencijsku listu prisutnosti na radu),

11



3. pedagoga radi odredivanja zamjene ako se radi o uciteljima.

Radnik je o navedenom duZzan izvijestiti osobe iz prethodnog stavka prije pocetka radnog
dana ili dan ranije ako je sprijeCenost tada nastupila odnosno najmanje u roku od 24 sata od
trenutka razloga sprijecenosti ako se ranije nije moglo dojaviti razlog iz opravdanog razloga.

U sluc¢aju opetovanog kasnjenja na posao ili ranijih odlazaka s posla, radnik ¢ini povredu
radne obveze.

Clanak 56.

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika, voditelja
racunovodstva 1 administrativno - racunovodstvenih referenata u svezi s prijemom stranaka
obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda, mreZnoj stranici Skole i ulaznim vratima matiéne
Skole.

Clanak 57.

Radnik Skole se ne moze udaljavati iz prostora odnosno odsustvovati s mjesta rada
(radnog mjesta) za vrijeme radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, a u slucaju Zurnog
razloga, svoje udaljavanje mora opravdati odmah po povratku.

Ponasanje suprotno opisanom u prethodnom stavku ovog ¢lanka predstavlja razlog za
stegovnu odgovornost.

Poslove radnika koji odsustvuje s rada obavlja radnik prerasporeden na radno mjesto
odsutnog radnika, a odluku o tome donosi ravnatelj.

Clanak 58. 5
Roditelji/skrbnici ucenika mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja
roditelja/skrbnika ili u vrijeme koje odredi razrednik, odnosno predmetni ucitelj. .

Clanak 59.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala mogu se unositi 1 iznositi iz Skolske
zgrade za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

Pristup u prostor Skole

Clanak 60.

Skola je tehni¢ki osigurana sustavom video nadzora (video kamere) i elektriénim
zvonom postavljenim uz glavni ulaz.

Video sustav s postavljenim kamerama prikljucen je na racunalni monitor u uredu
ravnateljice, sluzbenom mobitelu ravnateljice, a njime se nadziru svi ulazi u skolu, holovi u
Skolskoj zgradi i blagovaonica.

Spremac/ica, koja radi u popodnevnoj smjeni i skrbi za glavni ulaz duzna je izvijestiti
posjetitelje o uredovnom radnom vremenu Skole.

Ucenicki ulaz
Clanak 61.
Ucenicki je ulaz otvoren od 7:00 do pocetka nastave u 7:45 sati.
O ucenickom ulazu skrbe kuéni majstori Skole. Potom se ucenicki ulaz otvara za
vrijeme odmora i na kraju nastave.
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Gospodarski ulaz
Clanak 62.
Gospodarski ulaz koriste osim radnika Skole i dobavlja¢i za potrebe Skole (3kolsku
kuhinju, radionicu i sli¢no) Za gospodarski ulaz skrbe kuéni majstori.

Ulaz u Skolsku kuhinju 5
Clanak 63.
Ulaz u skolsku kuhinju mogu rabiti iskljucivo radnici skolske kuhinje.

Ulaz u prostorije uprave
Clanak 64.
Ulaz u prostorije uprave (ured ravnatelja, tajniStvo, racunovodstvo, blagajna) je
namijenjen radnicima Skole kao i vanjskim posjetiteljima u uredovno radno vrijeme kao i
ucenicima zbog izvanrednih individualnih potreba.

Ulazi na terase i dvorista
Clanak 65.
Ulaze na terase i Skolska dvorista koriste ucenici pod nadzorom ucitelja za vrijeme
odmora i otvoreni su u to vrijeme.

ZaduZenje kljucevima Skole i Sifrom ulaza u Skolu

Clanak 66.

R.br. MJESTO/PROSTORIJA ZADUZENJE

Kuéni majstori

Spremac/ica zaduZena za ¢iséenje glavnog ulaza
1. | Glavni ulaz u skolu Ravnatelj

Tajnistvo (1 primjerak kljuca za ulazak u Skolu
kroz ucenicki ulaz,kada Skola nije otvorena +
Sifra skole)

Racunovodstvo (1 primjerak kljuca za ulazak u
u skolu kroz ucenic¢ki ulaz, kada Skola nije
otvorena) + Sifra Skole

Blagajna (1 primjerak kljuca za ulazak u skolu
kroz ucenic¢ki ulaz u vrijeme kad Skola nije
otvorena) + Sifra Skole

2. | Gospodarski ulaz (kod kuhinje) | Radnici kuhinje (1 primjerak)

Ku¢ni majstori (1 primjerak)

Spremac/ica zaduzena za ciS¢enje prostora (1
primjerak jutarnja smjena)

3. | Ucenicki (dacki) ulaz Kuéni majstori (1 primjerak)
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Spremac/ica zaduZena za CiS¢enje prostora Skole
Udruge Comunitas i Pruzam ti ruku

Terase

Ucitelji razredne nastave i produzenog boravka
Kuéni majstori
Spremaci/ice

Kabineti

Ucitelji aktiva
Tajnistvo (kabinet informatike broj 29, 28 i 27),
kabineti stru¢ne sluzbe (5),

Ucionice (kljucevi svih
ucionica nalaze se u zbornici u
posebnom ormaricu)

Kuéni majstori
Spremac/ice zaduzene za CiS¢enje

Knjiznica

Kuéni majstori
Spremac/ica
Ravnatelj
Tajnistvo

Radnici knjiznice

Uredi: ravnatelja, stru¢nih
suradnika, tajnistva,
racunovodstva, blagajne

Osobe koje rade u svojim
uredima/kancelarijama
Spremaci/ice

Kuéni majstori

Ostalo

Kuéni majstori

Spremacice

Tajnistvo(,,plava sala®“, arhiva, ured ravnatelja,
racunovodstvo,blagajna)

Racunovodstvo (arhiva, ured ravnatelja, tajnika
i blagajne)

Blagajna (arhiva, ured ravnatelja, tajnika i
racunovodstva)

10.

Streljana

Kuéni majstori
Voditelj streljane

11.

Atomsko skloniSte

Kuéni majstori
Korisnici atomskog skloniSta prema potpisanim
ugovorima

12.

Stanovi — mati¢na
BaSanija, Juricani

skola,

Osnivac
Kuéni majstor

13.

PS BABICI

Uciteljica
Kuéni majstor
Spremac/ica

14.

PS BASANIJA

Uciteljica

Kuéni majstor
Spremac/ica

Djelatnici djecjeg vrtica

15.

PS JURICANI

Uciteljica
Kuéni majstor
Spremac/ica

16.

PS KMETI

Uciteljica
Kuéni majstor
Spremac/ica
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17. | PS MURINE Utiteljica
Kuéni majstor
Spremac/ica

18. | PS PETROVIJA Utiteljica

Kuéni majstor
Spremac/ica

Djelatnici djecjeg vrtica

19. | ,,STARA SKOLA“ Utiteljica
Kuéni majstor
Spremac/ica
Kuharica

IX. ODRZAVANJE REDA I CISTOCE

OdrZavanje Skolskog prostora
Clanak 67.
Skola mora odrzavati §kolski prostor na na¢in da je time osigurano:

- Sigurnost uéenika koji ga koriste,

- Cisto¢a i uredenost vanjskih i unutarnjih prostora, s posebnim naglaskom na odlaganje
otpada,

- Ucenici zajedno s uciteljima brinu o uredenosti Skolskih povrSina, unutarnjih 1
vanjskih. Pri tome posebnu ulogu imaju u€enicke skupine iz projekta EKO-8kole,

- Po okoncanju nastavnog sata, ucenici imaju duznost urediti prostor kojega napustaju
na nacin da sve otpatke pohrane u za to predvidene koSeve i ostave privucene stolice
pod Klupe.

- Spremacice jutarnje smjene imaju obvezu Cistiti prostor od otpadaka, kao 1
pregledavati Skolski prostor radi mozZebitne intervencije (sanitarni ¢vorovi i sl.) poslije
svakog odmora, odnosno ulaska u¢enika u ucionice.

DeZurstva

Clanak 68.
Dezurstva se obavljaju:
- prije pocetka nastave
- na odmorima izmedu nastavnih sati
- na kraju nastave kada su ucitelji obvezni izvesti u¢enike na ucenicki izlaz ako je
to ucenicima zadnji sat nastave te otpratiti ucenike putnike na autobusnu postaju
ako se radi 0 7. satu

Dezurstva se obavljaju na:
- hodnicima i stepeniStima — ucitelji,
- uucionicama i blagovaonici — ucitelji i ucenici,
- sanitarijama - drugi zaposleni,
- vanjskim povr§inama namijenjenim u rekreativne svrhe — uéitelji i drugi zaposleni.

15



Raspored dezurstva odreduje ravnatelj ili satnicar.

DeZurstvo kuénih majstora

Clanak 69.
Zbog sigurnosti dezurnih ucenika i provodenja Ku¢nog reda u skoli, domari skole obavljaju
dezurstvo:
- prije pocetka nastave
- po zavrsetku nastave
- na drugim mjestima i u drugo vrijeme po potrebi i zaduzZenju ravnatelja

Skolska prehrana

Clanak 70.
Svim ucenicima koji Zele koristiti $kolsku prehranu omogucen je topli obrok, a
ucenicima - polaznicima produzenog boravka omogucen je i rucak.
Marenda i rucak se pripremaju u skolskoj kuhinji.
Ucenici razredne nastave (od 2. do 4.) u pratnji svog razrednog ucitelja dolaze na
marendu za vrijeme 1. velikog odmora.
Ucenici razredne nastave koji ne koriste usluge Skolske prehrane, donose marendu od
kuce 1 marendaju zajedno sa svojim razredom u blagovaonici.
Ucenici predmetne nastave (od 5. do 8.) u pratnji predmetnog ucitelja ¢ijem su satu
nazocili prije pocetka marende, marendu Koriste za vrijeme 2. velikog odmora.
Ucenicima koji ne koriste usluge Skolske kuhinje, tj. ne marendaju, zabranjen je pristup
u prostor blagovaonice osim ako ne jedu marendu donesenu od kuce.
Rucak je odreden za u€enike polaznike produZenog boravka na koji ih odvode njihovi
ucitelji produzenog boravka.
Raspored marendanja i rucka (produZeni boravak) pobliZe je ureden Godi$njim planom
1 programom rada Skole za svaku Skolsku godinu.
Ucenicima je zabranjeno iznoSenje marende i pic¢a iz prostora Skolske blagovaonice u
cilju sprjecavanja uniStavanja hrane i/ili onec¢iS¢enja unutarnjih 1 vanjskih prostora.
Za vrijeme marendanja i rucanja ucenici se trebaju ponasati pristojno, po moguénosti
svoj obrok pojesti u miru 1 tiSini, a po okon¢anju marendanja vratiti se do svojih ucionica.

X.  PRAVILA ODIJEVANJA RADNIKA I UCENIKA SKOLE

Radnici

Clanak 71.

Svi radnici $kole duzni su dolaziti na posao primjereno odjeveni i obuveni.

Radnici skolske kuhinje obavezni su koristiti radnu odje¢u i obucu propisanu zakonom
(suknje ili hlace, gornju kratku bluzu ili kutu srednje duZine, kapu ili maramu).

Spremaci/ice i domari — kuéni majstori duzni su koristi radnu odjec¢u i obucu propisanu
zakonom iz domene zastite na radu.
Radnici moraju voditi ra¢una o sljede¢em:
- ne smiju biti odjeveni u kratke hlac¢e odnosno suknje iznad koljena vise od 10 cm

16



- gornji odjevni dijelovi (majice, kosulje i sl.) ne smiju biti sa tankim naramenicama ili
dubljeqg izreza, iznad struka kao i dubokog izreza oko ruke.

- odjeca ne smije biti rupicaste (mrezaste) ili prozirne strukture

- ukoliko netko dode neprimjereno obucen ravnatelj ga moze poslati kuci.

Uéenici
Clanak 72.
Ucenici moraju u Skolu dolaziti Cisti te odjeveni i obuveni na primjereni nacin $to
podrazumijeva da:

- ne smiju nositi izazovnu odjecu koja neprimjereno otkriva grudi, ramena, trbuh, leda i
noge (kratke hlacice, kratke suknje, majice s naramenicama, te hlace i majice s
predimenzioniranim dizajniranim otvorima),

- na tijelo i odje¢u ne smiju stavljati lance i velike ukrasne predmete kao ni vulgarne i
druge drustveno neprihvatljive simbole i natpise na majicama,

- ne smiju dolaziti naglaseno nasminkanog lica (ne smiju se koristiti tusevi, sjenila
intenzivnih boja, jarka rumenila ili ruzevi),

- ne upotrebljavaju lak na noktima (ruku i nogu) intenzivnih boja

- ne Koriste neprirodne boje za kosu ( jarko crvena, zelena, modra, ljubicasta, bijela ..)

Clanak 73.
U slucéaju dolaska neprimjereno odjevenog ili obuvenog ucenika u skolu, predmetni
ucitelj upucuje ucenika razredniku /pedagogu / ravnatelju koji ¢e u vezi navedenog
kontaktirati roditelje.

XIl.  KRSENJE PRAVILA KUCNOG REDA

Clanak 74.
Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza
radnika i uéenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda, odgovoran je za povredu
radne obveze.
Za krienje ovog Kuénog reda radniku Skole moze biti izre¢ena stegovna mjera
sukladno Pravilnika o radu.

Clanak 75.
Uceniku se za ponaSanja suprotna odredbama ovog Kuénog reda mogu izreci
pedagoske mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli, Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te odredbama statuta Skole.

Clanak 76.
O slucajevima tezih neprihvatljivih ponasanja ucenika prema drugim ucenicima,
diskriminacije, nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duZan je izvijestiti
nadlezna drzavna tijela te postupiti prema propisanim protokolima.
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Clanak 77.
Za krSenje ovog Kuénog reda roditelji, odnosno skrbnici u¢enika, posjetitelji ili ostali
korisnici mogu biti usmeno ili pisano upozoreni, prijavljeni policiji ili nadleznim
institucijama.

Clanak 78.

U sludaju krienja pravila Kuénog reda, odgovorni u Skoli imaju duZnost postupati
prema odredbama Pravilnika o pedagoSkim mjerama, Statutu $kole i Zakonu o obveznim
odnosima (kad Ku¢ni red krSe ucenici) odnosno prema Pravilniku o radu, Zakonu o radu i
Zakonu o obveznim odnosima kad su prekrsitelji radnici Skole.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE.

Clanak 79. )
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda, prestaje vaziti Kuéni red OS Marije i Line,
Umag KLASA: 003-05/98-01-01 URBROJ: 2105-18-10/10-01 od 18. ozujka 2010. godine

Clanak 80.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Skole, a moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je
donesen.

Predsjednica Skolskog odbora:
Jasenka RuZi¢, prof.

KLASA: 011-03/22-02/02
URBRO0J:2105/05-15-01/22-1
Umag, 17. veljace 2022. godine

Ku¢ni red Osnovne $kole Marije i Line - Scuola elementare ,,Marija i Lina*“ Umag - Umago
objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole dana 18. veljace 2022. godine, a
stupio je na snagu dana 19. veljace 2022. godine.

Ravnateljica:
Sanja Zakinja, prof.

Rasprava o ovom Kuénom redu odrzana je na Uciteljskom vije¢u dana 9. veljace 2022.
godine, na Vijecu ucenika dana 10. veljace 2022. godine te na Vije¢u roditelja dana 15.
veljace 2022. godine.
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